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1. Introduccion.

La Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacién de Andalucia (LEA) establece en su
articulo 129 que los centros docentes publicos gozan de autonomia de gestion econdmica
en los términos establecidos en la legislacion vigente y en la propia LEA.

Asimismo, dispone que la aprobacion del proyecto de presupuesto, asi como la
justificacion de la cuenta de gestion, son competencia del Consejo Escolar del centro. En
el caso de la justificacion de la cuenta, se realizara por medio de una certificacion de dicho
Consejo Escolar sobre la aplicacion dada a los recursos totales, que sustituirda a los
justificantes originales, los cuales, junto con toda la documentacidn, estaran a disposicion
tanto de la Consejeria competente en materia de educacion, como de los 6rganos de la
Comunidad Autéonoma con competencia en materia de fiscalizaciébn econdmica y
presupuestaria, de la Camara de Cuentas de Andalucia, del Parlamento de Andalucia, del
Tribunal de Cuentas y de los 6rganos de la Unién Europea con competencia en la materia.

Las Consejerias competentes en las materias de hacienda y de educacion determinaran la
estructura y periodicidad de la cuenta de gestion que los centros docentes publicos han de
rendir ante la Consejeria competente en materia de educacion, estableciéndose el
procedimiento de control y registro de las actuaciones derivadas de la actividad
econdmica de los centros.

La gestion econdémica de los centros educativos publicos se enmarca en el proyecto de
gestion contenido en su Plan de Centro. Los diferentes reglamentos organicos publicados
por los Decretos 328/2010, Decreto 327/2010, Decreto 361/2011, Decreto 362/2011,
Decreto 360/2011, Decreto 15/2012, establecen que el proyecto de gestion contemplara,
en lo que se refiere a aspectos relacionados con la gestion econdmica, los siguientes:

e Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del instituto y para la
distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto.

e Medidas para la conservaciébn y renovacion de las instalaciones y del
equipamiento escolar.

e Criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios
distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes de entes
publicos, privados o particulares. Todo ello sin perjuicio de que reciban de la
Administracion los recursos econdmicos para el cumplimiento de sus objetivos.

e Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del centro.

e Cualesquiera otros aspectos relativos a la gestion econdmica del instituto no
contemplados en la normativa vigente, a la que, en todo caso, debera supeditarse.

Los reglamentos orgénicos transcriben lo dispuesto en la LEA sobre la aprobacion del
proyecto de presupuesto para cada curso escolar y la justificacion de la cuenta de gestion,
y establecen que los presupuestos anuales y las cuentas de gestion formaran parte del
proyecto de gestion.
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Entre las competencias de los directores y directoras de los centros publicos reguladas en
el articulo 132 de la LOE, que tiene caracter basico, segun la redaccion dada al mismo
por la LOMLOE, se recoge en lo que a la gestién econdmica se refiere: “j) Realizar las
contrataciones de obras, servicios y suministros, asi como autorizar los gastos de acuerdo
con el presupuesto del centro, ordenar los pagos y visar las certificaciones y documentos
oficiales del centro, todo ello de acuerdo con lo que establezcan las Administraciones
educativas”.

El adecuado conocimiento de la normativa de aplicacién en esta materia es un aspecto
imprescindible en el ejercicio de la direccion escolar. Cabe citar, como las més destacadas
en esta Comunidad Autdénoma, las siguientes Ordenes:

e Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién, por la que se dictan instrucciones para la gestion
economica de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de
Educaciéon y se delegan competencias en los Directores y Directoras de los
mismos. (BOJA 25-5-2006).

e Orden de 11 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se regula la gestion econdémica de los fondos
con destino a inversiones que perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria
de Educacion los centros docentes publicos de educacion secundaria, de
ensefianzas de régimen especial a excepcion de los Conservatorios Elementales
de Musica, y las Residencias Escolares, dependientes de la Consejeria de
Educacion (BOJA 25-5-20006).

Otra normativa de interés que debe considerarse se cita a continuacion:

e Orden de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de
facturas electronicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia, asi como el uso
de la factura electronica en la Administracion de la Junta de Andalucia y en las
entidades del sector publico andaluz (BOJA 12-02- 2015).

e Decreto 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro Contable de
Facturas de la Administracion de la Junta de Andalucia y se establece su régimen
juridico (BOJA 22-03-2016).

e Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos
de pago de determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de
Andalucia y sus Entidades Instrumentales (BOJA 20-01-2017).

e Resolucion de 8 de marzo de 2017, de la Secretaria General de Finanzas y
Sostenibilidad, por la que se aprueban modelos normalizados de solicitudes
previstas en el Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia
de los tiempos de pago de determinadas obligaciones de la Administracion de la
Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales (BOJA 16-03-2017).

Por ultimo, la Consejeria competente en materia de educacion va dictando instrucciones
en relacion con la gestion econdmica de los centros, entre las que destacamos, por su
interés:
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e Instruccion 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencién General de la
Junta de Andaluciay la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion,
por la que se establece el procedimiento de comunicacién de las operaciones con
terceros realizadas por los centros docentes publicos no universitarios, a efectos
de su inclusion en la declaracion anual de operaciones (modelo 347).

e Instruccion 1/2014, de 22 de diciembre, de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte por la que se establece el
procedimiento que deberan seguir los centros docentes publicos no universitarios
de titularidad de la Junta de Andalucia, que imparten formacion cofinanciada por
el Fondo Social Europeo, para la colaboracion en la gestion de las ayudas.

e Instruccion de 11 de febrero de 2016, de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacion, por la que se establece el procedimiento para la gestion
de las retenciones e ingresos del impuesto sobre la renta de las personas fisicas,
efectuadas por los centros docentes publicos no universitarios, centros de
profesorado y residencias escolares de titularidad de la Junta de Andalucia.

e Instruccion de 21 de julio de 2016, de la Direccion General de Formacion
Profesional Inicial y Educacion Permanente, sobre la aplicacion y justificacion de
gastos de funcionamiento de ciclos formativos.

e Resolucion de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacion y
Supervision de la Contratacion, por la que se publica la Instruccion 1/2019, de 28
de febrero, sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre (BOE 07-03-2019).

e Instruccion 1/2021, de 26 de octubre, de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacion y Deporte sobre diversas cuestiones relacionadas con los
bienes inventariable por los centros docentes de titularidad de la Comunidad
Auténoma de Andalucia.

Actualmente, la gestion economica de los centros se lleva a cabo en el entorno del sistema
de informacién Séneca, regulado por el Decreto 285/2010, de 11 de mayo, por el que se
regula el sistema de informacion Séneca y se establece su utilizacion para la gestion del
sistema educativo andaluz, conforme a lo previsto en la disposicion adicional sexta de la
Orden de 10 de mayo de 2006.

Por otra parte, la Orden de 7 de noviembre de 2019, por la que se delegan competencias
en diversos organos de la Consejeria (BOJA 26-11-2019), atribuye a las Delegaciones
Territoriales, bajo la direccion y coordinacion de la Secretaria General Técnica, las
funciones de asesoramiento a los centros docentes publicos en materia de gestion
econdmica. Las mismas vienen siendo desarrolladas desde entonces por los Servicios de
Gestion Economica y Retribuciones o de Administracion General y Gestion Econdmica.

Concretamente, el Proyecto de gestion del “I.E.S. Jaroso” se define como el documento
marco que desarrolla las lineas de gestion econdmica de forma que, desde la autonomia
que nuestro centro tiene para definir nuestro Proyecto Educativo, asignando las
dotaciones econdmicas y materiales precisos para desarrollar los objetivos de la
Programacion General Anual de cada curso escolar.
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Se realizara un diagnostico inicial de los recursos materiales de que dispone el centro,
sefalando las principales necesidades que el desarrollo del proyecto educativo a lo largo
de los afios. En todo momento se tendra en cuenta aquellos recursos materiales necesarios
para llevar a cabo el proyecto educativo, priorizando de alguna manera los recursos
imprescindibles desde un primer momento y analizando aquellos otros recursos que
puedan ser aprovechados con la cooperacion de otras entidades sociales que puedan
aportarlos al centro (personal y espacios que puedan facilitar otras instituciones,
donaciones y subvenciones econdmicas, etc.).

2. La autonomia de gestion econdomica.

Esta autonomia de Gestion Econdmica se configura como un medio para la mejora de la
calidad de la educacién y se define como la utilizacion responsable de todos los recursos
necesarios para el funcionamiento de este centro, de forma que podamos alcanzar nuestros
objetivos programados. El ejercicio de esta autonomia se realizard sobre los recursos e
instrumentos recibidos de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional
o de cualquier otra procedencia.

El ejercicio de esta autonomia se realizara sobre los recursos e instrumentos recibidos de
la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional y los que podamos
ingresar de nuestros recursos propios.

e La Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 30 de diciembre de 2020), en su
articulo 120. 1 y 2 determina la autonomia del centro en los siguientes
términos:

1. Los centros dispondran de autonomia pedagogica, de organizacioén y de
gestion en el marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos
en la presente Ley y en las normas que la desarrollen.

2. Los centros docentes dispondran de autonomia para elaborar, aprobar y
ejecutar un proyecto educativo y un proyecto de gestion, asi como las
normas de organizacion y funcionamiento del centro.

Y en su articulo 122 bis: Acciones destinadas a fomentar la calidad de los
centros docentes:

1. .... “Se promoveran acciones destinadas a fomentar la calidad de los centros
docentes, mediante el refuerzo de su autonomia y la potenciacion de la funcion
directiva, ....”

e LalLey17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia, de acuerdo
con lo establecido en articulo 125.1:
“... los centros docentes contaran con autonomia pedagdgica, de organizacion y
de gestion para poder llevar a cabo modelos de funcionamiento propios, en el
marco de la legislacion vigente, en los términos recogidos en esa Ley y en las
normas que la desarrollen.”

Proyecto de Gestion Pag.



PLAN DE CENTRO A

Junta de Andalucia

IES JAROSO comerts iy Do

Articulo 126.1: recoge que el proyecto de gestion es uno de los componentes del
Plan de Centro.

La ORDEN de 10-5-2006 por la que se dictan instrucciones para la gestion
econoémica de los centros docentes publicos dispone que “los citados centros
publicos gozaran de autonomia en su gestion econdémica en los términos
establecidos en la misma”.

2.1. Organos Competentes en la Gestion Econémica.

La autonomia de gestion econdmica nos permite desarrollar los objetivos establecidos en

la P.A.

en orden a la mejora en la prestacion del servicio educativo, mediante la

administracion de los recursos disponibles. Esta autonomia comporta una atribucion de
responsabilidad y su ejercicio estd sometido a las disposiciones y normativas vigentes.

Son d6rganos competentes en materia de gestion econoémica el Consejo Escolar, el Equipo
Directivo y Director del centro docente. Las funciones de cada érgano son las siguientes:

AW~

o e

El Consejo Escolar

Aprobar el proyecto de gestion y sus modificaciones.
Establecer las directrices de funcionamiento del centro.
Efectuar el seguimiento del funcionamiento del centro.
Aprobar las cuentas de gestion y el presupuesto.

El Equipo Directivo

Elabora el Proyecto de Gestion y el presupuesto a propuesta del secretario.
Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacion Territorial.

Director: Es el maximo responsable de la gestion. Dirige al equipo directivo en la
elaboracion del proyecto de presupuesto y en todos los demés procesos de gestion
econdmica. El Director presentara el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar
y, en su caso, autorizard los gastos siempre que no excedan de los ingresos
previamente obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.

El Director.
Es el maximo responsable de la gestion.

a) Dirige al Equipo Directivo en la elaboracion del proyecto de presupuesto y en
todos los demads procesos de gestion econdmica.

b) Presentard el proyecto de presupuesto al Consejo Escolar y, en su caso,
autorizard los gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente
obtenidos, ni por un importe superior al crédito consignado.
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Todo ello en base a la normativa citada anteriormente y a los siguientes articulos y
decretos:

e LOMLOE (Art. 120 y 122 bis)

Autonomia en la gestion econdémica.

Las Administraciones educativas podran delegar la adquisicion de bienes,
contratacion de obras, servicios y suministros.

3. Elaboracion de un proyecto de gestion (ordenacion y utilizacion de sus recursos).

N —

e LEA (Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia (Art.
129)

Recogera la ordenacion y utilizacion de los recursos, tanto materiales como humanos.

Autonomia en la gestion econdmica.

Obtencion de ingresos propios.

Control y registro de la actividad econémica.

Consejo Escolar (aprobacion proyecto presupuesto y justificacion cuenta de gestion).

Nk W=

e Decreto 327/2010, de 13 de Julio, R.O. de los L.E.S. (Art. 27)
Recogera la ordenacion y utilizacion de los recursos, tanto materiales como humanos.
Aspectos:

a. Criterios elaboracion presupuesto.
Criterios gestion sustituciones de las ausencias del profesorado.
Medidas conservacion y renovacion de instalaciones y material escolar.
Criterios obtencion ingresos propios.
Procedimiento elaboracion inventario anual general del centro.
Criterios gestion sostenible recursos y de los residuos.

g. Cualquier otro aspecto relativo a la gestion econémica del instituto.
Control y registro de la actividad econdmica.
Consejo Escolar (aprobacion proyecto presupuesto y justificacion cuenta de gestion).
Presupuesto anual y cuenta de gestion.

N —
moe o o

kW

3. Inicio del ejercicio economico

El presupuesto de ingresos y de gastos tiene que ser aprobado por el Consejo Escolar
antes de la finalizacion del mes de octubre de cada afo. El acta de la sesion debera recoger

las cantidades aprobadas o bien adjuntar los anexos [ y II de la Orden de 10 de mayo de
2006.

El ejercicio econdmico debe ajustarse a la estructura de cuentas y subcuentas establecida
en la Orden de 10 de mayo de 2006 y conforme a las indicaciones que pudiera establecer
al respecto la Secretaria General Técnica. La elaboracion del presupuesto es competencia
del secretario o secretaria del centro, y habra de ajustarse a los criterios establecidos en el
proyecto de gestion.
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De igual forma debera procederse para aprobar las modificaciones presupuestarias, bien
para adecuarse a los ingresos definitivos o bien para realizar cambios sustanciales cuando
estos sean sobrevenidos. En el caso del ajuste presupuestario que proceda cuando el
centro recibe la comunicacion de la cantidad asignada por la Consejeria competente en
materia de educacidn para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones este
se realizard en el plazo de un mes, contado a partir de la fecha en la que el centro recibe
la citada comunicacion.

4. Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del I.E.S.
Jaroso y para la distribucion de los ingresos entre las distintas
partidas de gasto.

El presupuesto de este centro es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que como maximo puede reconocer el centro en orden a su normal
funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio econdmico.

El presupuesto es un instrumento de planificaciéon econéomica del centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos
necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en la Plan de Centro bajo los principios
de equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de eficacia y eficiencia en la
utilizacion de los recursos.

Estos gastos serdn analizados por la secretaria de forma que éstos presenten un
presupuesto lo mas ajustado a las necesidades reales del Centro.

Se tendran en cuenta las sugerencias formuladas por los distintos 6rganos de coordinacion
docente.

La adecuacion del presupuesto a la consecucion de los objetivos sera valorada en la
Memoria Anual de Centro y en la Memoria Econdmica Justificativa.

El presupuesto del centro para cada curso escolar estard formado por las distintas partidas
de ingresos y el de gastos conforme a la Orden 10 de mayo de 2006 (BOJA 25-5-2006),
con la estructura que se establece en los apartados siguientes:

Art. 1.- Estructura del presupuesto.

Art. 2.- Estado de ingresos.

Art. 3.- Estado de gastos.

Art. 4.- Elaboracion y aprobacion del presupuesto.
Art. 5.- Vinculacion.
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3.1. Estado de ingresos.

El estado de ingresos del centro docente estara formado por los créditos que le sean
asignados por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional, por otros

fondos

procedentes del Estado, Comunidad Auténoma, Diputacion, Ayuntamiento o

cualquier otro Ente publico o privado, por los ingresos derivados de la prestacion de
servicios, distintos de los gravados por tasas, por los que se obtengan de la venta de
material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que debera ser aprobada por el Consejo
Escolar y por cualesquiera otros que le pudiera corresponder:

Constituira el estado de ingresos:

El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del ejercicio anterior. En
cualquier caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas solo se
podran presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

Recursos asignados por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional a través de los correspondientes programas de gasto para el
funcionamiento operativo del por el concepto presupuestario que se determine.
Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Desarrollo Educativo y
Formacion Profesional, como las asignaciones del programa de gratuidad de
libros de texto y material didactico complementario, obras, equipamientos y
aquellos otros que la Consejeria determine.

Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos
distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan los
centros docentes publicos, que son los siguientes:

o Los ingresos procedentes de disposiciones testamentarias y donaciones
efectuados al centro para finalidades docentes, previa aceptacion de la
Consejeria de Economia y Hacienda.

o Ingresos procedentes de convenios formalizados con asociaciones
culturales o entidades sin &nimo de lucro, para el desarrollo de actividades
extraescolares y complementarias.

o Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y
entidades en materia de formacion de alumnado en centros de trabajo.

o Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

o Los que procedan de la prestacion de servicios y de la venta de bienes
muebles, ambos, producto de sus actividades educativas y formativas y
distintos de los enumerados por la normativa especifica de Tasas y Precios
Publicos.

o El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones,
organismos y empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de
proyectos y experiencias de innovacion e investigacion educativas, 0 como
resultado de la participacion del profesorado y alumnado en actividades
didacticas, culturales o deportivas realizadas en el marco de la
programacién anual del centro. Este tipo de ingreso se presupuestara por
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el importe que se prevea efectivamente percibir en el ejercicio
presupuestario.

o Elproducto de la venta de bienes muebles inadecuados o innecesarios, con
sujecion a lo estipulado en la Ley de Patrimonio de la Comunidad
Autonoma

o Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del
centro para fines educativos.

o Los fondos procedentes de fundaciones.

o Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono, derechos de
alojamiento y otros semejantes, cuyos precios autorizara la Consejeria de
Desarrollo Educativo y Formacion Profesional.

o Cualquier otro ingreso, para el que debera contar con la autorizacion de la
Direccion General competente.

Para cada curso escolar, la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional,
a través de la Direccidon General competente, fijard provisionalmente las cantidades
asignadas para gastos de funcionamiento antes del dia 30 de noviembre de cada afo.

Con anterioridad al pago de liquidacion del curso escolar, la Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacion Profesional, a través de la Direccion General competente, fijara
la cantidad asignada definitivamente al centro, a la vez que hace una estimacion de la
cantidad que se consolida para el siguiente curso escolar.

Asimismo, con anterioridad al 31 de enero de cada afio, la Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacion Profesional, a través de la Direccion General competente,
comunicara al centro si proceda la cantidad que con destino a inversiones deba recibir,
las cuales seran utilizadas para reparacion, mejora, adecuacion y equipamiento del centro
docente, quedando comprendidas entre otras:

Obras en accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.

Pintura y rotulacion.

Obras para la adecuacion de espacios.

Elementos de climatizacion de edificios.

Adecuacion de las instalaciones eléctricas.

Adecuacion de las instalaciones de comunicaciones.

Adecuacion de instalaciones sanitarias.

Instalacion o adecuacion de medidas de seguridad.

Adquisicion e instalacion de elementos para el equipamiento del centro.
Adquisicion e instalacion de elementos para el equipamiento docente.
Aquellas otras actuaciones que sean de naturaleza similar a las enumeradas
anteriormente.

FTITER 0 a0 o

Dicha cantidad se destinara integramente al fin para el que ha sido adjudicado.

Las cantidades que se reciben para los gastos de funcionamiento generales se reparten
entre los Departamentos Didacticos y el Centro Educativo. Estas cantidades suelen venir
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en cuatro asignaciones distintas que suelen realizarse en noviembre, febrero, mayo y

julio/agosto aproximadamente.

a. Al menos un 15% seré destinada a los Departamentos Didacticos.

cuantia fija.

El Departamento de Actividades Culturales y Extraescolares contara con una

c. El Departamento de Orientacion y la Biblioteca contard con una cuantia fija.
Estas cantidades seran asignadas y revisadas anualmente en funcioén de las

necesidades del Centro.

El presupuesto de ingresos se confeccionara separando las partidas en tres conceptos:

El primero de ellos contendra la prevision de ingresos propios.
El segundo contendra la prevision de ingresos como recursos

N —

procedentes de la

Consejeria, subdividiéndose a su vez en dos, los ingresos para gastos de

funcionamiento y, en su caso, los ingresos para inversiones.

3. Cuando proceda, el tercer concepto recogera los fondos procedentes de

otras personas o entidades.

La suma de los importes de estos tres conceptos correspondera con el global total de

ingresos.

JUNTA DE ANDRLUCIA

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

LE.S. Jaroso
ANEXO|
Centro: LES. Jaroso Curso Escolar- 20232024
Codigo: 04002052 Provincia:  Almeria Localidad:  Cuevas del Amanzora
[ PRESUPUESTO DE INGRESOS |
RECURSOS Recurisgg E:gf:éDENTES RECURSOS
CONCEPTOS PROPIOS PROCEDENTES DE
PARA GASTOS| PARA OTRAS ENTIDADES
CORRIEN’;l INVERSIONES
INGRESOS
Recaudacion servicio de fotocopias 15.80
Seguro Escolar B50.77]
Reposicion Libros de Texio 333
Campeonato AndaluciaSkills 675,51
8 [ Extra. Da Ciclos Formatives 26.060,69
§ [[Gastos de Funcionamients Ordinarios B6.532,79
T | Programa Acompanamiento Escolar 3.840.00
g Ropa oe Trabajo 1208, 19
i [Ayudas Individ. de Transporte Escolar AITE 170.74
.§ Segumiento FCT (profesorado) l?o.ﬁ
& [Frograma ds Profundizacion da Conadmiantos (PROFUNDIZA] 500.00f
EMPRENDIMIENTO EN FP 5.000,
AciEatacion MRR - Ministero 240,01
PROA+TRANSFORMATE T2.000,04
Dotacion para Inversiones 17.985,04
ograma de Auriliares de Conversa. 6.400,00
Frograma de Graiidad de Libros de Texio 30.030,09
Pacto Estada Vickencia Genera 400,00
Impulea 3 Z.500,00
Ayuda Fomen. MGV (Erasmus) a115,99
Aporiaciones para Actividades 2.056,01
4 Proyectos Erasmus 25.3%
Aporacones de Corporaciones Locales 00,00
Tolal ingresos segan p i 699, 179.343, 17.885,0 27.794,34
o
3
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JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.
LE.8_Jarosa
ANEXO |
Centro: LES. Jaroso Curso Escolar: 20232024
Codigo: 04002052 Provincia:  Almeria Localidad:  Cuevas del Almanzora
PRESUPUESTO DE INGRESOS
RECURSOS PROCEDENTES
RECURSOS DE LA C.E. RECURZOS
PROFIOS PROCEDENTES DE
CONCEPTOS PARA GASTOS PARA OTRAS ENTIDADES
CORRIENTES | INVERSIONES
REMANENTES
Remanentes de Recursos Propios 0.00 I
Femanents Dolactn gasios funconamenta Z5087.3
Remanents ejerdcio antenor Inversiones. 5428,
Remanentes de Otras Entidades [
8 [Tott segun i 0, 25.087,35 5.428, 0,00
8 Totales: 699.8 Z05.031,01 2341204 77.794,34
2
@ Total global ingresos: 256937,2:
£ | 4
4 La i6n del presente queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la sesion celebrada el dia 23 de octubre de 2023,
a
= weEe Elfla Secretariofa
Elfla Directorfa
Rajo Dommering, Eduardo Barreto Pestana, Jesis
3.2. Estado de Gastos.

La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Desarrollo Educativo y
Formacion Profesional para gastos de funcionamiento, sin mas limitaciones que su ajuste
a los créditos disponibles, a su distribucion entre las cuentas de gasto que sean necesarias
para su normal funcionamiento, y a la consecucion de los objetivos o finalidades para los
que han sido librados tales fondos.

Los centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable,
con cargo a los fondos percibidos con cargo al presupuesto de la Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacion Profesional para gastos de funcionamiento, siempre que
concurran las circunstancias siguientes:

a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del
centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedaran cuantificado
en el 10% del crédito anual librado a cada centro con cargo al presupuesto de
la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional para gastos de
funcionamiento del mismo y se realicen previo informe de la correspondiente
Delegacion Territorial de 1a Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional sobre la inclusion o no del material de que se trate en la
programacion anual de adquisicion centralizada para ese centro. No estar
sujeto a esta limitacion el material bibliografico que el centro adquiera.

c) Que la propuesta de adquisicion sea aprobada por el Consejo Escolar del
centro.

Los centros registraran en el Libro de Inventario los bienes adquiridos y comunicaran a
la Delegacion Territorial su adquisicion.
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Exceptuando los ingresos para Gastos de Funcionamiento Ordinarios enviados por la
Consejeria de Educacion, el resto de las partidas de ingresos que se reciben, son cerradas,
es decir vienen ya elaboradas y aprobadas por la Consejeria de Desarrollo Educativo y
Formacion Profesional, indicandose textualmente las cantidades asignadas para cada uno
de los conceptos a los que se van a destinar necesariamente.

La confeccion del estado de gastos, con cargo a recursos procedentes del presupuesto de
la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional para inversiones, se
efectuara ajustandose a los fondos disponibles, a la finalidad para la que han sido librados
tales fondos y a su distribucion entre las cuentas de gastos que sean necesarias para su
mejor control.

El presupuesto anual de gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios para
atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

a. Debera ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exceder la suma total
de gastos de la suma total de ingresos.

b. La contratacion y autorizacion de gastos estaran limitadas conforme a la
normativa establecida

c. Los centros podran contratar pdlizas de seguro y efectuar adquisiciones de
equipos y material inventariable, con cargo a los fondos librados por la
Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional, siempre que se
observen las condiciones anteriormente expuestas.

d. Salvo casos debidamente autorizados, las previsiones de gastos no tendran
caracter plurianual, por lo que no podran comprometer presupuestos de
gjercicios econdmicos futuros.

e. Se deberan respetar, en todo caso, los créditos de caracter finalista para los
gastos especificos correspondientes.

f. El presupuesto de gastos no podrd financiar, en ningin caso, gastos de
personal distintos a los contemplados en dicha Orden.

Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes publicos no universitarios, a la
hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto, seran las siguientes:

a) Gastos de Funcionamiento Ordinarios del Centro:

Gastos asociados al funcionamiento y mantenimiento del Centro que se relacionan a
continuacion y conforme a las instrucciones de aplicacion de la citada Orden:
e Arrendamientos (Fotocopiadoras).
Reparacion y Conservacion de edificios y otras construcciones.
Reparacion y conservacion de maquinaria, instalaciones y utillaje.
Material no inventariable.
Suministros.
Comunicaciones.
Transporte.
Trabajos de otras empresas.

Proyecto de Gestion Pag.

13



PLAN DE CENTRO A

IES JAROSO
e Material inventariable.
e Primas de seguros.
e Qastos diversos.
e Trabajos realizados por otras empresas.

b) Otros gastos distintos de los de Funcionamiento Ordinario del Centro financiados
con cargo a los Presupuestos de la Consejeria de Educacion:

Programas, Planes y Proyectos.
Biblioteca y libros de lectura.
Formacion en Centros de Trabajo

¢) Obras y Equipamiento.

d) Otros Gastos Justificados

RefDoc.: AnexollGesEco

Céd.Centro: 4002052

JUNTA DE ANDALUCIA

Centro: LE.5. Jaroso

Codigo: 4002052

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

LE.S. Jaroso
AMNEXO Il
Curso Escolar: 2023/2024
Provincia:  Almeria Localidad:  Cuevas del Almanzora

PRESUPUESTO DE GASTOS

CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS IMPORTES GLOBALES
1.- GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS

1.1.- Arrendamisntos

Canones
1.2.- Pagos a cuenta
1.3.- Reparacion y Consarvacion

Infraestruciuras y bienes de uso general 1.022,72

Mantenimiento de edificios 1561539

Mantenimiento de instalacionas, aquipos 15.730,98

Mobiliario y enseres 6.968 85

Mantenimiento de equipos para procesos d 9.269,13 4B.607.07
1.4.- Material no inventariable

Material de oficina 2929952

Consumibles de reprografia 6467 85 35.767,37
1.5.- Suministros

Agua 424193

Gas 696,25

Vestuario 1.748,74

Productos alimenticios 292,81

Otros suminisiros. 4.378.47

Productos farmacéulicos 1.916.18

Material de limpieza, aseo, productos |a 6.198, 36

Malerial de laboratorio 935,47 21.108,21
1.6.- Comunicaciones

Servicios telefonicos 999,90

Servicios postales 1.312,70

Télex, tabalax y burafax 192,04

Informaticas 1.332,54 3.837,18
1.7.- Transportes

Desplazamientos 12.909.31

Portes 171,05 13.080,36
1.8.- Gastos diversos

Primas de seguros 1.981,13

Tributos 298203

Otros gaslos diversos 36.753,02

Indermnizaciones por razon del senvicio 5.848,71 62.477.89
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JU“TH DE ﬂ“'ﬂ'ﬂu][]ﬂ Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

LLE.S. Jaroso
ANEXO Il
Centro: LE 5. Jaroso Curso Escolar: 2023/2024
Codigo: 4002052 Provincia: Almeria Localidad: Cuevas del Almanzora

PRESUPUESTO DE GASTOS

CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS | IMPORTES GLOBALES
1.8.- Gastos diversos
Transferencias a familias e institucione 14.912,00 62.477,89
1.9.- Trabajos por otras ¥ pi
Servicio de limpieza 1.396,64
B Sequridad 3.850.45
g Disefio y nuevos servicios en sk de 1.000,00
= Otros 8.746,10
§ Actividades exlraescolares 18214901 34.208,10
i TOTAL GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS: 219.086,15
§ 2Z.- ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE
& 2.1.- Uso general del centro
Maquinaria, instalaciones y utillaje (i 5.966,64
Mobiliario y enseres (limite del 10%) 1.214,85
Malerial didactico (limite del 109 0,00
Libros 2.690,29
Sislemas para procesos de informacion (I 4.067,53
Otro inmovilizado material (limite del 1 13.939,51
22.-D u otras
Magquinaria, instalaciones y utillaje (i 0,00
Mobiliario y enseres (limite del 10%) 487,62
Sislemas para procescs de informacion (| 0,00
o4 Otra inmavilizade material (limite del 1 487,62
g TOTAL ADQUISICIONES DE MATERIAL INVENTARIABLE: 14.427,13|
s 3.- INVERSIONES
z 3.1.- Obras de mejora o iGn de ios |
é Proyecto de...
i 3.2.- Equipamiento
Magquinaria, instalaciones y utillaje 1.000,00
Mobiliario y enseres 2108,78
Sislemas para procesos de informacion 17.985,06
Otra inmavilizade material 1.320,09
Gaslos en inversiones de caracter inmate 1.010,00 23.423,93
TOTAL INVERSIONES: 23.423,93

JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

LE.S. Jaroso
ANEXO It

Centro: LE.S. Jaroso Curso Escolar: 2023/2024

Codigo: 4002052 Provincia: Almeria Localidad: Cuevas del Almanzora

PRESUPUESTO DE GASTOS

CONCEPTOS IMPORTES DESGLOSADOS | IMPORTES GLOBALES

TOTAL GASTOS: 256.937,

La aprobacién del presente Presupuesto queda recogida en el Acta del Consejo Escolar relativa a la sesidn celebrada
el dia 23 de octubre de 2023

o Ellla Secretariala
Ella Director/a

Rojo Dommering, Eduarda Barrelo Pestana, Jesis

Ref Doc.: AnexallGesEco

3.3. Elaboracion y aprobacion del presupuesto.

e El Equipo Directivo contard con un estudio de la evolucion del gasto en los cuatro
ultimos cursos, durante la primera quincena de octubre, para ajustar las previsiones a
las necesidades del Centro con criterios realistas.

e El presupuesto contara con la totalidad de los ingresos que se prevea obtener.
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e A tal fin, en la segunda quincena de octubre y previo a la elaboracion del presupuesto,
el Centro recabara a las asociaciones, instituciones o particulares que pudieran aportar
ayudas econdmicas al Centro para que realicen o comuniquen al Centro las
aportaciones que prevean realizar durante el curso, en su caso.

e Para la elaboracion del presupuesto, se tendra en cuenta la reserva del porcentaje que
establezca la ley para la adquisicion o reposicion de material inventariable.

e Para la elaboracion del presupuesto, se respetaran los apartados de ingresos y gastos
previstos en la normativa vigente relativa a la contabilidad de los centros.

e El Equipo directivo tendra en cuenta la situacion de partida del centro para compensar
las desigualdades que puedan encontrarse en cuanto a dotacion y recursos de los
distintos equipos en el momento de la elaboracion del presupuesto.

e El presupuesto deberd satisfacer, en cualquier caso, todas las necesidades de
funcionamiento general (mantenimiento basico de la seguridad de las instalaciones,
mantenimiento de las comunicaciones telefonicas, postales, electronicas y
comunicaciones escritas del Centro a la comunidad y a las administraciones, soporte
de las tareas basicas del profesorado, tutores y tutoras...)

e Una vez satisfechas esas necesidades consideradas basicas, se destinara una parte del
presupuesto a los distintos equipos y especialidades a fin de que puedan reponer y
completar, de manera participativa y descentralizada, los recursos de sus respectivos
equipos.

e El Equipo directivo expondrd a la Comisiéon Permanente del Consejo Escolar el
borrador del Presupuesto. Esta exposicion a la Comision tendrd lugar con una
antelacion minima de una semana a la celebracion del Consejo Escolar que estudie su
aprobacion.

e Todos los pagos que realice el Centro serdn a través de transferencias, domiciliaciones
en su cuenta bancaria oficial, Cuadernos de transferencia generados por la aplicacion
de Gestion de centros de Séneca); o excepcionalmente cheques, para garantizar la
total transparencia de la actividad econdmica del Centro.

e El proyecto del presupuesto ser elaborado por el Secretario o Secretaria del centro
docente.

e Elproyecto de presupuesto del centro sera inicialmente elaborado sobre la base de los
recursos econdomicos consolidados recibidos por el mismo en los cursos académicos
anteriores, con las recomendaciones elaboradas por el E.T.C.P. y el C.E. Una vez
comunicadas por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional las
cantidades asignadas a cada centro para gastos de funcionamiento y, en su caso, para
inversiones, se proceder al ajuste del presupuesto a tales disponibilidades economicas.

e (Corresponde al Consejo Escolar, previo informe del Secretario, el estudio y
aprobacion del presupuesto, que deberd realizarse dentro de las limitaciones
presupuestarias derivadas de la asignacion fijada por la Consejeria de Educacion. La
referida aprobacion tendra lugar, para el presupuesto inicialmente elaborado, antes de
la finalizacion del mes de octubre de cada afio.

e La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se realizard en el plazo de un
mes, contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la comunicacion de la
cantidad asignada por la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional
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para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones. La revision del
presupuesto debera ser trimestral.

3.4. Ejecucion del presupuesto.

Las operaciones realizadas por el centro en ejecucion de su presupuesto, tanto de ingresos
como de gastos, contardn siempre con el oportuno soporte documental que acredite la
legalidad de los ingresos y la justificacion de los gastos. La contabilizacion de los ingresos
se efectuara con aplicacion del criterio de prudencia.

a) Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los
gastos e ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben
reunir los requisitos legales.

b) No se podran compensar gastos con ingresos.

c) Las operaciones y anotaciones contables se realizardn en soporte informatico
(Aplicacion Séneca de Gestion de centros) seran encuadernadas correlativamente
para formar los libros contables. Seran firmados y sellados cuando termine cada
ejercicio. El centro mantendra en custodia esta documentacion durante un periodo
minimo de cinco afios, desde la aprobacion de la cuenta de gestion.

El Director del centro docente es el maximo responsable de la gestion de los recursos
econdmicos del centro y dirige al equipo directivo en la elaboracion del proyecto de
presupuesto y en todos los demés procesos de la gestion econdmica. Es la persona que
autoriza los gastos de acuerdo con el presupuesto aprobado y ordena los pagos.

El Director no podré autorizar gastos por un importe superior a los créditos consignados
en el presupuesto, ni ordenar pagos que excedan de los ingresos efectivamente obtenidos,
siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos que infrinjan tal norma, sin
perjuicio de las responsabilidades que puedan deducirse legalmente.

3.5. Vinculacion.

El presupuesto vinculara al centro docente en su cuantia total, pudiendo reajustarse, con
las mismas formalidades previstas para su aprobacion, en funcion de las necesidades que
se produzcan.

No obstante, no podran realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades recibidas
para inversiones a otros gastos de funcionamiento, ni tampoco aplicar las cantidades
correspondientes a estos Ultimos a gastos de inversion.

5. Gestion de asientos de ingresos y gastos. Facturacion y
contratacion

El criterio actual de la llevanza de los asientos economicos es el de “Caja” (no de
devengo), es decir, que los ingresos y los gastos se imputan cuando se produce el flujo
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monetario de entrada o salida de fondos en la cuenta bancaria Uinica de funcionamiento
del centro docente publico.

En esta cuenta bancaria los responsables de la gestion econdmica reciben los ingresos
(que en el caso de los procedentes de la Consejeria de Educacién normalmente se
producen en al menos 4 libramientos al afio), teniendo la consideracion los primeros de
libramientos a cuenta del presupuesto de funcionamiento del centro docente publico y el
ultimo como liquidacion del ejercicio economico. Contra esa cuenta bancaria Unica se
producen los gastos, cuyos pagos pueden efectuarse preferentemente mediante
transferencias, aunque también puede utilizarse el pago con cheque nominativo, o en
efectivo para pequefias cantidades mediante caja, que puede tener creada el centro y cuyo
saldo no puede exceder de seiscientos euros. En esta cuenta bancaria se deberd producir
al afio dos conciliaciones bancarias, coincidiendo con el 31 de marzo y el 30 de
septiembre de cada afio; y, de forma similar, si se cuenta con caja, han de producirse los
correspondientes arqueos mensuales.

Cada factura se tiene que corresponder con un Unico asiento y tiene que contener todos
los requisitos establecidos legalmente. Asimismo, el Centro debe haber estipulado un
sistema de control sobre la recepcion y custodia de las facturas en el que se consigne el
numero de asiento, la fecha y la forma de pago. En este sentido, se recomienda que figure
en las facturas la firma con el conforme del titular de la Secretaria y el visto bueno de la
Direccién (recomendacion del Informe de fiscalizacion de los gastos de funcionamiento
de los centros docentes publicos no universitarios, de la Camara de Cuentas de Andalucia,
publicado por Resolucion de 10 de julio de 2013 (BOJA 18-07-2013)).

Por otra parte, la compra de material inventariable se tiene que aprobar por el Consejo
Escolar y comunicarse a la Delegacion Territorial, con independencia de que dicho gasto
no puede, excluyendo el material bibliografico, superar el 10% del crédito anual librado
a cada centro con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento del mismo. Al respecto, hay que tener en cuenta la Instruccion 1/2021,
de 26 de octubre, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion y
Deporte sobre diversas cuestiones relacionadas con los bienes inventariable por los
centros docentes de titularidad de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Es necesario recordar que la delegacion de competencias en los directores y directoras de
los centros docentes publicos en Andalucia atafie exclusivamente a contratos menores de
obras, suministros y servicios. Son contratos menores, segun lo dispuesto en el articulo
118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, los contratos de
importe inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros,
cuando se trate de suministros y servicios.

Por tanto, no se pueden realizar contratos que impliquen un importe superior al citado
(IVA no incluido), ni fraccionamientos del mismo; tampoco contratos con una duracion
superior a un afio ni contratos de renting.
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En esta norma se establece que, para llevar a cabo los contratos menores, se han de
solicitar ofertas a empresas habilitadas para la prestacion a contratar de acuerdo con los
plazos que se establecen (con cardcter general, 26 dias para obras y 15 dias para
suministros o servicios). Tras la apertura de las ofertas presentadas, en su caso, se
procederia a la adjudicacion del contrato y la firma del documento administrativo del
mismo. Una vez realizada la prestacion a riesgo y ventura del o de la contratista, la
empresa adjudicataria podra presentar la factura, a la que se dara recepcion de
conformidad y se asentard en Séneca antes de proceder al pago.

Una vez consignado este conforme en la factura, el centro tiene 30 dias para hacerla
efectiva; si no se cumple, el proveedor o la proveedora puede pedir un reconocimiento de
deuda a la Administracion de la Junta de Andalucia y podra hacerla efectiva en el banco,
corriendo a cargo de los gastos de funcionamiento del centro todos los que al respecto se
originen por causa de este incumplimiento.

La tramitacion de los contratos menores requiere, conforme a lo establecido en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, de la elaboracion de un
expediente en el que conste:

e El informe del 6érgano de contratacion motivando la necesidad del contrato.

e La manifestacion expresa de que no se estan alterando las reglas generales de
contratacion y de que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen la cifra sefialada para el contrato menor.

e Las facturas o factura correspondientes.

Por otra parte, también se ha establecido que dichos contratos deben publicarse en la
forma prevista en el articulo 63.4 de dicha Ley (obligacion ya prevista en el articulo 15
de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia). Al efecto se
ha habilitado en Séneca un mddulo para registrar los contratos celebrados por los centros
cuando el importe del mismo sea superior a 3.000 euros. En dicho mddulo se debe indicar
la denominacién del contrato, el NIF y nombre del adjudicatario, el importe y el plazo de
ejecucion.

El Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de
pago de determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus
Entidades Instrumentales, obliga a abonar determinadas facturas en el ambito de la
educacion en el plazo de 20 dias.

También es de interés la aplicacion del Decreto 54/1989, de 21 de marzo, de
indemnizaciones por razon del servicio para el personal al servicio de la Junta de
Andalucia, el cual ha tenido diversas actualizaciones en los importes objeto de
indemnizacion, pero que ha de tenerse en cuenta para abonar al personal las cuantias de
desplazamiento, manutencion y alojamiento cuando se haya desempefiado una comision
de servicio. Por ello, ha de tenerse claro el concepto de comision de servicio como
“Cometido que circunstancialmente se ordene al personal y se desempeiie fuera del lugar
donde presta ordinariamente su actividad”. Tratamiento similar recibiran las actividades
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de formacion salvo que sean a conveniencia de interesados o estén retribuidas por importe
superior o por bolsas de estudio cuando se ordene por 6rgano competente.

6. Gestion economica en Formacion Profesional

Tras la publicacion de la Instruccion de 21 de julio de 2016 de la Direccion General de
Formacioén Profesional Inicial y Educacion Permanente sobre la aplicacion y justificacion
de gastos de funcionamiento de ciclos formativos, se debe tener en cuenta lo siguiente:

e Financiacion. Las cantidades ingresadas especificamente para los ciclos
formativos se consideran afectadas al cumplimiento de esta finalidad, no pudiendo
destinarse a otro concepto distinto de gasto. En este sentido, los gastos de
funcionamiento para los ciclos formativos son una partida especifica para el gasto
derivado de las actividades realizadas por el alumnado de formacién profesional
en los talleres, aulas de gestion, laboratorios y demds espacios especificos, de
forma que se contribuya a la financiacion de las actividades que las alumnas y
alumnos de formacion profesional deban realizar para la adquisicion de las
competencias profesionales, personales y sociales propias del curriculo del ciclo
formativo que cursan.

o Contabilizacion de gastos. En el marco de lo expuesto anteriormente, se podran
contabilizar con dicho fin gastos dedicados a reparacién, mantenimiento y
conservacion, material, suministros, dietas (de acuerdo con la normativa que las
regula), arrendamientos y cdnones, y trabajos realizados por otras empresas y
profesionales (en el marco de las normas de contratos en el sector publico). Los
centros reflejardn en Séneca el estado de gastos derivado de la facturacion
asociada al ingreso efectuado en concepto de gastos de funcionamiento
especificos para ciclos formativos.

e Justificacion. El estado de ingresos y gastos derivados de las ensefianzas de
formacion profesional se llevara a cabo mediante la generacion y firma electronica
del anexo XI especifico para el periodo comprendido entre el 1 de octubre y el 30
de septiembre del afio siguiente.

e [ngresos derivados de prestacion de servicios. Los ingresos que provengan de las
actividades realizadas por el alumnado en su proceso de ensefianza-aprendizaje
deben hacerse conforme a los criterios establecidos en el proyecto de gestion del
centro. Estos ingresos deben quedar reflejados tanto en el presupuesto del centro
como en el anexo XI especifico.

7. Gestion economica de los Departamentos Didacticos.

Los presupuestos de gastos de los Departamentos se considerardn cerrados a treinta de
septiembre y las partidas no desembolsadas pasaran a la cuenta de gastos generales para
el curso escolar siguiente. Si algiin Departamento estuviese en negativo, es decir, hubiera
gastado mas dinero del presupuestado, se le restara del ejercicio del curso escolar
siguiente.
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4.1. Reparto Econémico.
A. Reparto Econémico entre los Departamentos Didacticos.

Los criterios para la distribucion del presupuesto entre los Departamentos estableceran
un reparto equitativo teniendo en cuenta:

a. El numero de alumnos/as con los que cuenta el Departamento.
La carga horaria lectiva semanal del mismo.

c. Eltipo de necesidades se tendra en cuenta que algunos departamentos, por su
peculiar naturaleza, pueden requerir mayores gastos presupuestarios en ciertas
ocasiones entendiendo que los departamentos a los que se considera con un
componente practico son: Biologia y Geologia, Educacion Fisica, Educacion
Plastica, Fisica y Quimica, Musica y Tecnologia e Informatica.

d. El profesorado que imparta una asignatura afin a otro Departamento,
computara en ambos departamentos.

e. No es obligatorio gastar todo el presupuesto asignado a cada Departamento,
sino lo que realmente sea necesario.

f. En caso de necesidad, un Departamento podra solicitar que se amplie su
dotacion presupuestaria de forma puntual.

g. Existen gastos comunes (fotocopiadora, electricidad, pintura, agua sala
profesores, jardineria...) que afectan a toda la comunidad educativa y que
deben ser sufragados con el dinero que recibe el centro, por lo que el reparto
presupuestario establecido anualmente para cada Departamento puede ser
modificado en cualquier momento en funcién de las necesidades prioritarias y
del interés general del Instituto.

B. Reparto Economico entre los Ciclos de Formacion Profesional y CFGB.

Los Ciclos Formativos y CFGB cuentan con una total autonomia econémica ya que
reciben una partida de Gastos de Funcionamiento Extraordinarios totalmente especifica
para cada ciclo y CFGB desde la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional. Por ello, el reparto econémico de los ciclos se realizara reservando un 10 %
de los ingresos recibidos de cada ciclo en el primer libramiento al Centro, entendiendo
que los mismos hacen uso de las instalaciones y servicios del Centro y, por tanto, deben
contribuir a los gastos que esto genera. El resto de los libramientos seran destinados a la
familia profesional correspondiente.

4.2. Gestion de Gastos.
Las compras efectuadas por los departamentos se atendran a las normas siguientes:
1. El/la Jefe/a del Departamento es el responsable de la gestion econdémica de su

departamento.
2. Entre las partidas de gastos, se tendran en cuenta las siguientes prioridades:
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a. Gastos en material fungible o no fungible, necesarios para el desarrollo de
la actividad docente.

b. Reparacion, conservacion y mantenimientos de equipos y espacios.

c. Reposicion de bienes inventariables.

d. Inversiones y mejoras.

3. Las partidas no desembolsadas pasardn a la cuenta de gastos generales en el siguiente
curso escolar.

4. Seran los/as Jefes/as de Departamento los responsables de las compras y de su control

contable. Cada Departamento debe administrar sus asignaciones y llevar un control

de los ingresos y gastos que recibe. Para ello, pueden pedir al Secretario/a un estadillo
de sus ingresos y gastos cuando lo requieran.

El gasto de fotocopias de cada Departamento correra a cargo del mismo.

6. Si se tratase de material inventariable, cualquier adquisicion que deseen realizar los
departamentos debe ser solicitada a la Direccion del Centro y debera ser autorizada
por ¢sta.

7. Cualquier factura, albaran, peticion de gastos de desplazamiento, etc. se debera pedir
al Secretario/a directamente evitando intermediarios e indicando en la factura a lapiz
a qué Departamento pertenece.

8. Esnecesario que cuando se esté esperando un reembolso, una factura, un pedido, etc...
se comunique con antelacion para poder saber a quién corresponde.

9. Cualquier compra, adquisicion etc., serd comunicada con antelacion al Secretario.

10. No se realizara un gasto que no esté presupuestado o supere la cantidad presupuesta,
salvo en situaciones excepcionales de imperiosa necesidad, por ser ineludibles, estar
justificada por sus evidentes ventajas educativas, de seguridad, o de cualquier otra
indole de similar importancia. En tal caso, se intentaré reajustar el presupuesto.

11. Todos los gastos realizados deben justificarse siempre y se deben cumplir los
siguientes requisitos:

9]

a) Si la compra se hace a crédito, se solicitard al proveedor, en el momento de la
adquisicion, un albaran valorado, con detalle de lo adquirido y con el IVA
incluido. Cuando se trate de gastos de Departamento los plazos del crédito no
sobrepasaran el curso escolar.

b) Si la compra se hace al contado, se solicitard en el momento una factura con
todos los requisitos legales oportunos:

Factura a nuestro nombre:
L.LE.S Jaroso
Avda. Carlos Herrera, N° 25
04610 Cuevas del Almanzora (Almeria)
CIF: S-4111001-F
Datos del proveedor:
Nombre y CIF/NIF del proveedor.
Datos imprescindibles:
Fecha y numero de la factura
Firma y sello de la Empresa proveedora.
El IVA debe venir desglosado.
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El original del albarén o factura se entregara al Secretario quedando una copia si se
necesita en poder del Jefe/a del Departamento correspondiente. Para ser mas facil la
localizacion, se pedira que ademas aparezca, el nombre del Departamento didéctico.

12. Cuando se prevea realizar una actividad extraescolar o complementaria con
alumnado, que implique una salida del Centro, desde el Departamento de Actividades
Extraescolares se facilitard la documentacion que hay que cumplimentar. En ella
aparece una prevision del coste econémico de dicha actividad, que se debera entregar
debidamente cumplimentada.

13. Los departamentos didacticos y la Biblioteca no tendran unas partidas de gastos
especificas, sino que comunicaran sus necesidades a Direccion o Secretaria durante
el mes de septiembre y se tendran en cuenta para elaborar el presupuesto.

14. La Gestion de Gastos seguira las siguientes fases:

a. Autorizacion del gasto: no se podra realizar ninguna compra sin el visto
bueno del director y el secretario.

b. Disposiciéon del gasto. Compra por parte de algin miembro de la
Comunidad Educativa.

c. Liquidacion del gasto. Pagos. Para pequefios importes se podran hacer por
caja, aunque preferentemente se realizaran transferencias bancarias previa
obtencion de las facturas.

15. Sobre el cumplimiento del presupuesto:
a) Control del cumplimiento y modificaciones del presupuesto aprobado.
b) Liquidacion del presupuesto.
¢) Incorporacion de remanentes.

8. Cierre del ejercicio econémico

La justificacion global de las cuentas referida al curso escolar habra de elaborarse y
elevarse para aprobacion por el Consejo Escolar conforme al modelo contenido en el
anexo X de la Orden de 10 de mayo de 2006. Una vez aprobada por mayoria absoluta de
los miembros del Consejo Escolar con derecho a voto y, en cualquier caso, antes del dia
30 de octubre, se enviaran los anexos XI y XI especifico (este tltimo relativo a las cuentas
que detallan el empleo de los ingresos recibidos con caricter finalista) a la
correspondiente Delegacion Territorial, quedando los justificantes financieros en el
centro docente publico ante posibles actuaciones de control financiero por parte de los
organos competentes en esta materia. Asimismo, en esta certificacion, se deberan
justificar las discrepancias que pudieran existir entre el numero de votos efectivos del
Consejo y el de su composicion en el momento de la aprobacion.

Todo ello con independencia de que el acta debe recoger las cuentas aprobadas en el
Consejo Escolar y estas tienen que coincidir con lo reflejado en dichos anexos. En este
sentido, el acta de la sesion deberd recoger las cantidades aprobadas o bien se debe
adjuntar al acta el correspondiente anexo X.
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9. Indemnizaciones por razon de servicio.

El director del centro podra autorizar gastos de desplazamiento del profesorado tutor de
alumnado que desarrolle el seguimiento del alumnado en fase de formacién en empresa
u organismo equiparado o el seguimiento del alumnado que est4 realizando el mddulo
profesional de Formacion en Centro de Trabajo cuando las empresas se encuentren en
una localidad distinta a la del centro docente. Este gasto lo abonara el centro siempre y
cuando no sea asumido por la Delegacion Territorial de la Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacion Profesional.

Las indemnizaciones por razon de servicio del profesorado en actividades extraescolares
no serdn abonadas por el centro, sino que seran incluidas en el coste general de la
actividad, siempre que el profesorado asi lo solicite. S6lo podran pagarse estas
indemnizaciones al personal del centro que perteneciente a un Ciclo de Formacion
Profesional, CFGB, Programa Erasmus+ o proyecto/programa que cuente con partida
especifica para su funcionamiento siempre que sea convocado por la Consejeria,
Delegaciones Territoriales o servicios educativos de las mismas, que asi lo solicite y
teniendo en cuenta que dicho gasto serd imputado a la partida especifica de
funcionamiento que posee dentro del presupuesto del centro.

Para fijar estas indemnizaciones se estara a lo dispuesto en la orden 11/07/2006 por la que
se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones por razon de servicio. Las
dietas de los/las funcionarios/as publicos quedan reguladas por el Decreto 54/1989, de 21
de marzo sobre indemnizaciones por razon del servicio de la Junta de Andalucia y Orden
de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razones de servicio.

El articulo 9 define «dieta» como la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer
los gastos de manutencion y alojamiento que origina la estancia del personal que se
encuentra en comision de servicio. La dieta se halla compuesta de dos factores: gastos de
alojamiento y de manutencion.

10. Distribucion de las partidas para los tutores/as para el
seguimiento de la formacion en centros de trabajo y de la fase
de formacion en empresa u organismo equiparado

El reparto de las partidas destinadas al seguimiento de la Formacion en Centros de
Trabajo o de la fase de formacion en empresa u organismo equiparado del alumnado por
parte de los/las tutores/as nombrados/as para tal fin, se asignaran a los Departamentos, el
reparto entre los miembros en base al kilometraje desde el Centro hasta la direccion donde
el alumnado realice las practicas o la fase de formacion.

El/la jefe/a de Departamento entregard al Secretario/a del Centro la propuesta realizada y
aprobada por el Departamento, y éste/ésta abonard las partidas a los/las tutores/as
correspondientes verificando que la informacion sea correcta.
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11. Criterios para la obtencion de ingresos derivados de la
prestacion de servicios distintos de los grabados por tasas.

Estos ingresos son derivados de la prestacion de servicios distintos de los gravados por
tasas, asi como fondos procedentes de entes publicos, privados o particulares.

e El Centro no realizard servicios distintos a los educativos por lo que no se prevé
obtencion de ingresos por esta razon.

e El posible uso de las pistas, instalaciones, aula de informatica, etc. no debe resultar
gravoso para el Centro, por lo que su mantenimiento, limpieza y gastos derivados de
su uso deberan corresponder a las asociaciones o particulares a quienes se autorice su
utilizacion.

e Posibles ingresos por el arreglo y sobre todo, la accion educativa mediante la
reposicion de un dafio causado por el uso inadecuado o por un acto vandalico,
mediante el pago integro o una cantidad adaptada al poder adquisitivo del alumnado.

e Ingresos por ofrecer a la comunidad educativa un servicio de fotocopiadora, mediante
una maquina fotocopiadora con monedero. Estos ingresos seran reflejados en la
correspondiente subcuenta habilitada en “Ingresos propios” del presupuesto.

e Los ingresos que el Centro pueda recibir de entes publicos, privados o particulares
por los motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial del Centro y, salvo que tengan
un destino especifico, engrosaran la cuenta de ingresos del presupuesto oficial.

7.1. Fijacion de precios.
La fijacion de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:
* Venta de bienes muebles.

La venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios, y la
fijacion de sus precios serd solicitada por el Director del centro tras acuerdo del Consejo
Escolar, y serd acordada por el titular de la Consejeria de Desarrollo Educativo y
Formacion Profesional, siendo necesario un informe de la Consejeria de Economia y
Hacienda.

* Prestacion de servicios.

La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos por el centro y la venta de
bienes muebles derivados de sus actividades educativas, no recogidos en la normativa
especifica sobre tasas y precios publicos, requiere la autorizacion del titular de la
Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional.

Los servicios ofrecidos por el centro podran ser: Realizacion de fotocopias,
plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, etc...
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o Utilizacion ocasional de las instalaciones del centro.

Por la utilizacion ocasional de las instalaciones del centro para fines educativos, de
extension cultural y otros relacionados directamente con el servicio publico de la
educacion, el centro podra establecer unos precios que no necesitan autorizacion de la
Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional. Estos precios seran
aprobados por el Consejo Escolar.

12. Control de presencia del profesorado

El profesorado ha de firmar tanto la entrada como la salida del centro en funcion de su
horario.

El control de presencia en nuestro centro se podra realizar de dos formas:

e Por geolocalizacion. Para ello ha de descargar la app iSeneca en su dispositivo
movil, siendo la ruta iSeneca>Control de Presencia>Por geolocalizacion>
ACEPTAR. El profesorado ha de ubicarse aproximadamente dentro del radio de
25m de cobertura con respecto a los puntos de firma establecidos en el IES
JAROSO, que son los siguientes:

- Sala de Profesores Edificio Principal.
- Sala de Profesores Edificio Nuevo.

- Gimnasio.

- Sala de Profesores Soldadura.

e Por PIN a través de una tablet ubicada en la puerta de la Secretaria del centro y de
la Sala del Profesorado del edificio nuevo. A cada profesor/a se le proporcionara
un codigo PIN (los ultimos 5 digitos del DNI), que se podra cambiar accediendo
al apartado: Séneca > Control de presencia > Registro de fichajes > Modificar pin
El profesorado que quiera realizar el registro de entrada o salida mediante la
opcion PIN deberd dirigirse a la tablet e introducir su pin en el campo habilitado
para tal efecto y enviar la peticion de registro de entrada o salida segun su horario.

Desde Jefatura se revisa diariamente el registro de fichajes de todo el claustro, incluida la
hora de tutoria. Se envia periddicamente el listado con las incidencias de cada docente.

Cada docente debe solucionar sus incidencias en la ruta de Séneca web: Personal>Control
de presencia>Registro de fichajes>Nueva incidencia (arriba a la derecha).Este afio, como
novedad, también puede hacerse a través de la app siguiendo esta ruta: Control presencial
> Reportar incidencia (Cuidado con las horas, ya que dependiendo del teléfono aparece
el reloj en 24 o 12 horas).
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13. Criterios para la gestion de las sustituciones de las
ausencias del profesorado.

Se requiere a todo el personal la notificacion de cualquier ausencia prevista con la mayor
antelacion posible a fin de gestionar de manera eficiente su sustitucion.

Se gestionara ante el Servicio de Personal de la Delegacion Territorial de Educacion, a
través del procedimiento que corresponda, la sustitucion de las ausencias del profesorado
que se prevean de larga duracion, a fin de asegurar que estén cubiertas por profesorado
sustituto a la mayor brevedad. La gestion de ausencias del personal del centro esta sujeta
a la resolucion de 6 de octubre de 2005, de la Direccion General de Recursos Humanos
por el que se aprueba el Manual para la gestion del cumplimiento de la Jornada y Horarios
en los Centros Publicos de Educacion y Servicios Educativos dependientes de la
Consejeria de educacion de la Junta de Andalucia (BOJA 19-10-2005)

Ante la ausencia de un/a profesor/a, el profesorado de guardia se encargara de cubrir su
ausencia hasta la incorporacion del profesor/a sustituto, en caso de que se produzca.

La gestion de guardias por ausencia del profesorado se realizard a través de la aplicacion
informatica “Enguardia” cuyo URL es appenguardia.blogspot.com. En este sentido, todo
profesorado ausente ha de apuntarse en la aplicacion, especificando dia, hora/horas,
grupo, aula y tarea, y notificarlo a Jefatura de Estudios. Asimismo, Jefatura de estudios
diariamente asignard en esta aplicacion al profesorado de guardia la hora y el aula a cubrir.

Las ausencias se dividen en dos tipos: previstas y no previstas.

e Las ausencias previstas.

- Ha de comunicarlo a Jefatura de Estudios antes del inicio de la jornada
lectiva cada dia que se falta y apuntarse en la aplicacion “Enguardia”,
indicando el dia/dias que va a faltar, la hora/horas, el grupo, el aula y la
tarea.

- Toda ausencia que sea prevista y requiera autorizacion deberd ser
solicitada utilizando para ello el Anexo I de la Circular de permisos y
licencias, exclusivamente a través del modulo de Séneca. Dicha solicitud
deberd realizarse ante el organo competente, adjuntando la
documentacion justificativa requerida, dentro del plazo establecido en la
Circular. En caso de que no exista plazo estipulado para la entrega de la
documentacion justificativa, este sera de diez dias habiles.

- En el caso de que la documentacion adjuntada a la solicitud de
justificacion consista exclusivamente en la asistencia a una cita médica
sin que conste ningun tipo de incapacidad para desempefiar el trabajo,
se tratard como ausencia justificada el tiempo imprescindible para hacer
efectiva la asistencia médica, incluido el desplazamiento.

e Las ausencias no previstas.

- Cuando la ausencia responda a circunstancias imprevistas, se debera

comunicar la misma a Jefatura de Estudios a la mayor brevedad posible
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y, en cualquier caso, en el mismo dia en que se produzca, en aras de
reducir al maximo las incidencias que puedan ocasionarse en el centro y
en la calidad del servicio publico.

- Si esta en disposicion de hacerlo, apuntarse en “Enguardia”, dejando
tarea para el alumnado.

- La persona interesada debera cumplimentar en el modulo ubicado en
Séneca el Anexo I de la Circular de Licencias y Permisos y adjuntar la
documentacion justificativa, teniendo como plazo maximo el dia de su
incorporacion.

- Exclusivamente si la ausencia imprevista se debe a enfermedad o
accidente que no den lugar a incapacidad temporal, segun lo establecido
en el apartado IV.1. A. de la Circular de 11 junio de 2021 solo se
considerard como documento valido para justificar la ausencia el
documento acreditativo de haber acudido a consulta médica en la entidad
concertada con MUFACE o en el Servicio Publico de Salud
correspondiente. En todo caso, dicho documento debera reflejar el
tiempo que el facultativo considere que la persona estaria incapacitada
para desempenar su trabajo.

Se seguiran los criterios establecidos en la normativa vigente por la que se establece el
procedimiento para la gestion de las sustituciones del profesorado de los centros docentes
publicos dependientes de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional.

Una vez que todo el alumnado se encuentre en su aula, el profesorado de guardia pasara
lista del alumnado asistente mediante la aplicacion de la plataforma Séneca, ademas
pasard las tareas o actividades dejadas por el profesorado ausente y velard por el
cumplimiento de las normas de convivencia.

El profesorado de guardia anotara en el estadillo, que estara en las salas de profesores/as,
el profesorado ausente y las posibles incidencias que se produzcan durante la hora.

Si en una hora el nimero de profesores/as que faltan es superior al de profesores/as de
guardia, la direccion del centro podréa determinar la posibilidad de unir a varios grupos o
llevarlos a otras aulas del centro, o bien, los miembros del Equipo Directivo completaran
hasta el numero necesario. Ademas, se podra disponer del profesorado que en ese
momento por cualquier circunstancia no tenga alumnado, pero le corresponda clases en
su horario en el centro, para organizar la atencion al alumnado, actividad que tendra
prioridad sobre cualquier otra, exceptuando las tareas lectivas.

La ausencia de comunicacion previa de la falta justificada al trabajo, a no ser que se
pruebe la imposibilidad de hacerlo, podra ser sancionada de acuerdo con lo dispuesto en
el apartado d) del articulo 170 de la Ley 5/2023, de 7 de junio de 2023, de la Funcion
Publica de Andalucia, previa realizacion del procedimiento disciplinario establecido.

Las ausencias, asi como el caracter justificado o no de las mismas, podran ser parciales
(parte de la jornada laboral) o totales (la jornada laboral completa).
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Toda ausencia al puesto de trabajo, sin excepcion, debe ser justificada ante el
organo competente.

En ningtn caso se considerard como justificante valido la simple peticion de cita médica
sin que conste la asistencia efectiva a la misma, debiendo tratarse como ausencia
injustificada.

14. Medidas para la conservacion y renovacion de las
instalaciones y del equipamiento escolar.

De acuerdo con las partidas de gasto fijadas y con los porcentajes asignados a cada partida
de gasto, se detallan a continuacion qué tipo de medidas prioriza el centro para conservar,
en primer lugar, y renovar cuando proceda los equipamientos o las instalaciones del
centro. Se procurara que todos aquellos equipamientos basicos estén siempre en correcto
estado de funcionamiento, y qué medidas organizativas establecidas facilitaran el
mantenimiento de las instalaciones y equipamientos del centro:

e Entre las normas de convivencia se considerara el uso adecuado de los materiales,
instalaciones y edificios del centro. En el R.O.F. se detallan las normas de uso general
de todas las dependencias del centro.

e Cualquier miembro de la comunidad es responsable de cumplir y hacer cumplir estas
normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios y otros recursos del centro.

e En el caso de danos producidos por mal uso con intencionalidad hacia los materiales,
instalaciones o edificios del centro, €ste podra exigir a las personas responsables la
reparacion de los dafos o desperfectos ocasionados, la realizacion de tareas de
mantenimiento o embellecimiento del centro que compense el dafio producido, o el
abono de los gastos producidos por los dafios ocasionados.

e Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacion, maquinaria, aparato... que vaya
a funcionar en el Centro debera cumplir las normas homologadas por la
administraciéon correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la
correccion de la instalacion resultante.

e Por la misma razon, el personal que monte cualquier maquinaria, aparato, instalacion,
etc. debera contar con la capacitacion profesional pertinente y cumplir con todas las
normas exigibles de homologacion de sus trabajos.

e Existird un parte de incidencias a disposicion de los miembros de la comunidad para
que notifiquen las deficiencias encontradas en cualquier instalacion, material o
edificio del centro. Este impreso relleno se entregard en conserjeria para que se pueda
resolver o tramitar la incidencia.

e Conocida una deficiencia y no pudiéndose ésta resolver por el personal del Centro,
serd tramitada por la persona que ejerza la direccion a la mayor brevedad ante el
organismo correspondiente, Delegacion Territorial si se trata de una obra de mayor
envergadura. De ello quedara constancia escrita.

e Las instalaciones, juegos, mobiliario... que no retinan garantias de seguridad se
inutilizaran inmediatamente, procediendo a la gestion de la incidencia a la mayor
brevedad a la conserjeria o al equipo directivo.
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e El material o mobiliario que no esté en buen uso, no se almacenara en los pasillos.
Debera quedarse, con las debidas garantias de seguridad, en la dependencia donde se
encontraba inventariado hasta que, por el Equipo Directivo, se decida su reparacion,
su almacenamiento en otro lugar o darlo de baja del inventario.

e Seprocurara, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacidon del alumnado y demas
miembros de la comunidad educativa en la reparacion, embellecimiento y decoracion
de las instalaciones, mobiliario y edificios. Potenciar dichas actividades, premiando y
favoreciendo los buenos habitos de uso e higiene.

e Para la renovacion de las instalaciones y del Equipo escolar se tramitard todas las
demandas planteadas, en esta materia, por el Consejo Escolar del centro a los
organismos competentes como Ayuntamiento, Delegacion Territorial y Consejeria de
Desarrollo Educativo y Formacion Profesional.

Siempre que la gestion econdmica del Centro lo permita y el Consejo Escolar, asi lo
apruebe, se podré atender necesidades que mejoren nuestras instalaciones, en pro de una
mejor calidad de los servicios que prestamos a la comunidad educativa. Asi para mantener
el centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y confort. Para ello, se
haran intervenciones en:

Pintura y limpieza del centro.

Obras de reparacion de instalaciones.

Instalacion o adecuacion de medidas de seguridad.
Adecuacion y mejora de espacios.

9.1. Organizacion de los Espacios.

Cuando se precise la utilizacion de espacios especiales, el/la Secretario/a y la Jefatura de
Estudios elaborard mensualmente un cuadrante que serd depositado en el tablon de Sala
de Profesorado y Secretaria a fin de que el profesorado puedan utilizarlo. Las llaves de
dichas pertenencias seran recogidas en Conserjeria tras anotarlo en un registro destinado
para tal fin. Dichos espacios son en la actualidad:

a) Aulas TIC: Estas aulas cuentan con un niimero de ordenadores y proyector digital que
requieren del buen uso y control del profesorado que lo utiliza. En caso de incidencia
o de mal funcionamiento se requerird al profesor/a que lo comunique a la
Coordinacion TDE por el procedimiento establecido a principio del curso académico.

b) Biblioteca: Podra ser utilizada por el profesorado del centro. El horario de atencion al
alumnado sera elaborado por el/la responsable de la biblioteca, lo presentara a la
Jefatura de Estudios y lo expondra en el tablon de anuncios correspondiente.

¢) Medios Informaticos y Audiovisuales Moviles: Se cuenta con recursos informaticos
y audiovisuales moviles, depositados en la secretaria del centro que pueden ser
utilizados por el profesorado en la propia aula, previa solicitud en el cuadrante
correspondiente y siempre se debe devolver una vez finalizado su uso.

El profesorado que reserve un aula o recurso serd responsable de velar por el buen
mantenimiento del mismo durante el tramo horario en el que lo utilice.
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9.2. Mantenimiento de las Instalaciones.

Es competencia del Secretario/a adquirir el material y el equipamiento del instituto,
custodiar y gestionar la utilizacion del mismo y velar por su mantenimiento en todos los
aspectos, de acuerdo con la normativa vigente y con las indicaciones de la Direccion.

En caso de desperfectos, se comunicara a Conserjeria o Secretaria.

El/la Secretario/a debera custodiar e inventariar los manuales, certificados de garantia y
demas documentacion de los equipos informdticos de la red de administracion. El/la
Secretario/a debera controlar las maquinas averiadas y avisar al servicio técnico, o
proveedor, para su reparacion o renovacion, cuando proceda.

Por ello, y con el objetivo de poder llevar un control exhaustivo de los desperfectos
ocasionados en las instalaciones, asi como de las averias propias del uso, cada profesor /a
atendra acceso a un parte de incidencias que rellenara y entregard en la Conserjeria del
Centro para su reparacion. El/la Secretario/a sera el encargado/a de recoger toda la
informacion y comunicarla al personal de mantenimiento o a la empresa en cuestion para
su reparacion en el menor tiempo posible. Si los desperfectos ocasionados fueran
realizados malintencionadamente, se comunicara a la Jefatura de Estudios.

En cuanto a las mejoras, cualquier persona o grupo del centro podra aportar sugerencias,
que seran estudiadas por el Equipo Directivo antes de su ejecucion.

Se efectuara un registro de las revisiones y mantenimiento por parte de las empresas
contratadas para estas tareas.

9.3. Mantenimiento de recursos Informaticos.

Las personas encargadas del mantenimiento informatico del centro serdn los miembros
del Equipo de Coordinacion TDE y sus funciones seran:

e Nombrar al/la Secretario/a como administrador/a de la red, llevando el control de
los usuarios que acceden a los equipos, dando los correspondientes permisos y
contrasenas.

e Mantener los ordenadores libres de virus informaticos, gestionando el programa
antivirus y controlando el acceso a Internet.

e Configurar los ordenadores del alumnado para impedir su acceso a paginas de
contenido sexual y violencia.

e Mantener informado al Equipo Directivo del estado de los equipos para la toma
de decisiones relacionadas con la renovacion de las instalaciones o de los
equipamientos.

e Se designard una persona responsable de las nuevas tecnologias (TIC) cuyas
funciones seran:

a) Mantener y gestionar la pagina Web del Centro, Blog., plataforma....
b) Hacer un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los
equipos y en la red de administracion del Centro.
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c¢) Asegurar la correcta configuracion software de todos los equipos informaticos
ubicados en las distintas Aulas y dependencias, Talleres, Biblioteca y
Departamentos: ordenadores, impresoras, etc.

d) Gestionar las incidencias relacionadas con el hardware y software del centro
(pizarras digitales, ordenadores, proyectores, programas, etc).

Recursos TIC del centro.

Hay ordenadores de sobremesa para el uso del alumnado en las aulas de informatica, aulas
de los ciclos formativos y aula TIC BA.

Hay ordenadores de sobremesa, pizarra digital interactiva y proyector para uso del
profesorado en las aulas de 1°y 2° ESO (Plan Escuela TIC 2.0). Pizarra digital interactiva
con ordenador y proyector en las aulas de 3° y 4° ESO (Plan Escuela TIC 2.0), ordenador
de sobremesa, pantalla, proyector y sonido en las aulas de Bachillerato y desdobles, y en
la totalidad de aulas especificas del centro. Conexion de banda ancha con wifi de alta
velocidad en todo el centro (Escuela Conectadas). Por otra parte, también se dispone de
ultraportatiles del Plan Escuela TIC 2.0 para uso del profesorado gestionando su préstamo
la Secretaria del centro.

Aulas de informatica, ciclos formativos, aulas especificas, etc.

o Las aulas de equipadas con equipos informaticos para uso del alumnado como las
de informatica. Uso exclusivo para las materias relacionadas con el Departamento
de Informatica.

e Durante la clase, habra que rellenar el impreso de distribucion de los ordenadores
entre el alumnado y el profesorado completara el parte de incidencias TIC en caso
de que se encuentre o se produzca alguna anomalia. Ambos impresos deberan
estar disponibles en el aula dentro de la Carpeta TIC.

e El profesorado dejara en la carpeta TIC del aula el documento de ocupacion del
aula y los posibles partes de incidencia TIC, remitiendo las incidencias al
coordinador de TDE.

e La llave del aula de informatica se solicitard en conserjeria y se devolvera el
finalizar la clase, firmando en cada caso en el estadillo disponible para cada aula.

e Se deben cumplir todas las normas establecidas en el documento: Normas de uso
de aula TIC, disponibles en dichas aulas dentro de la carpeta de aula TIC y ademas
en el tablon de anuncios o puerta de acceso a la dependencia.

Salas de profesorado.
El uso de los ordenadores de las salas del profesorado debe estar orientado basicamente
hacia la consulta de la red para la preparacion de clases, elaboracion de material y otras

tareas relacionadas con nuestra actividad docente.

Normas basicas de uso:
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1. Cada profesor/a debera comprobar el estado del equipo al comenzar la sesion vy,
si encontrase alguna anomalia, deberd comunicarla personalmente a la
coordinacién TDE o por la forma que se establezca al inicio del curso académico,
que se ocupara de gestionar su solucion.

2. Si durante la sesion de trabajo se produjese algin problema de configuracion o
averia que no pueda resolverse, deberd comunicarse personalmente a la
coordinacion TDE que se ocupara de gestionar su solucion.

3. No esta permitida la realizacion de cambios en las configuraciones de los
equipos.

4. La utilizacion de software especifico de cada area deberd realizarse en los
ordenadores de los departamentos didacticos; no obstante, si se desea instalar
algun software especifico debera consultarse con la coordinacion TDE.

Departamentos didacticos.

Ademas de la consulta de la red para la preparacion de clases, elaboracion de material y
otras tareas relacionadas con nuestra actividad docente, el uso del ordenador de cada
departamento didactico debe estar orientado fundamentalmente hacia las actividades mas
caracteristicas de cada area, como manejo de software especifico, preparacion y disefio
de actividades para su colocacién en la seccién correspondiente de la plataforma
educativa, etc.

Habida cuenta de la importancia de la labor didactica que se ha de desarrollar desde los
departamentos, de la configuracion diferenciada que han de tener los equipos
informaticos de éstos, y de la importante tarea de coordinacion que ahora més que nunca
debe existir entre los profesores y profesoras de una misma area de conocimientos,
pensamos que en cada departamento didactico debe existir un profesor o profesora, que
se encargue de las siguientes funciones:

1. Actualizar la configuracion del ordenador del departamento didéctico.

2. Consensuar con los demdas compafieros/as de area el disefio de la seccion de la
plataforma educativa que corresponderd al departamento didéctico, y ocuparse de
la creacion y mantenimiento de dicha sesidn de manera autonoma, si la plataforma
lo permite, o con la ayuda de la coordinacion TDE en caso contrario.

3. Coordinar con los demas compaifieros y compafieras de su area la programacion y
el disefio de las actividades que se ofreceran en la seccidon correspondiente de la
plataforma educativa, destinadas a su desarrollo en el aula con los/as estudiantes,
ocupandose de su incorporacion a dicha plataforma.

En cuanto al uso del ordenador del departamento por parte de todos sus miembros, al
igual que en el caso de los equipos de la sala del profesorado, a priori sélo se concretan
las siguientes normas elementales de uso:

1. Cada profesor/a debera comprobar el estado del equipo al comenzar la sesion v,
si encontrase alguna anomalia, debera comunicarla personalmente al profesor o
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profesor/a responsable del departamento, quien tratara de solucionarla antes de
notificarla a la coordinacion TDE.

2. Si durante la sesion de trabajo se produjese algiin problema de configuracion o
averia que no pueda resolverse, debera comunicarse al profesor/a responsable del
departamento, quien tratara de solucionarla antes de notificarla a la coordinacion
TDE.

3. Los cambios en la configuracién del equipo y la instalacion de software en éste
seran realizados unicamente por el/la encargado/a del departamento.

Resto de dependencias.

Los usuarios del resto de los equipos ubicados en el resto de las dependencias del centro
(equipo directivo, secretaria, conserjeria, administracion, etc.), seran los responsables de
su correcta utilizacion.

Cualquier necesidad especial, problema de configuracion y/o averia debera comunicarse
a la coordinacion TDE para la gestion de su solucion.

Se recuerda que los equipos de secretaria y de gestion deben ser utilizados Uinicamente
por el equipo directivo y administrativos del Centro.

Estos equipos contienen informacion de suma importancia y cualquier incidencia puede
causar graves problemas.

Normas de uso de recursos moviles TIC.

Se entiende por recursos modviles TIC a los equipos o dispositivos que posee el centro
para uso del profesorado en el desempefio de su funcion docente, como, por ejemplo:
videocamara, camara de fotos, disco duro portatil, grabadora DVD, proyector, altavoces,
micréfono y cualquier otro periférico o dispositivo. Ademas, se incluye en este apartado
los portatiles y ultraportatiles del Plan Escuela TIC 2.0 disponibles para uso del
profesorado. Asimismo, hay tres carros con ordenadores portatiles para uso del alumnado,
dos carros en el edificio principal y otro en el edificio II.

El procedimiento para el uso de estos recursos sera el siguiente:

o Lautilizacion de alguno de estos recursos se tramitara en la Secretaria del centro,
donde se dispone de un cuadrante de ocupacidon para estos recursos, cada
profesor/a deberd reservar el dia y la hora que necesite comunicdndoselo con
suficiente antelacion a la Coordinacion TDE.

o Se debe comprobar el correcto funcionamiento del recurso y si no es asi, se
completard el parte de incidencias TIC en caso de que se encuentre o se produzca
alguna anomalia. Ambos impresos deberan estar disponibles en la conserjeria del
centro.

Proyecto de Gestion Pag. 34



E% PLAN DE CENTRO A

Junta de Andalucia

IES JAROSO sk Bl Yoo

o El/la profesor/a devolvera el recurso en la Secretaria del Centro en las mismas
condiciones que lo recibid y los posibles partes de incidencia TIC los entregara en
la Secretaria del Centro.

e Con respecto a los ultraportatiles del Plan Escuela TIC 2.0 disponibles para uso
del profesorado, tendra un procedimiento diferente ya que se entiende que el uso
del recurso puede ser mas prolongado en el tiempo.

= Se solicitard a la coordinacion TDE el uso del mismo.

= Si hay disponibilidad del recurso se cumplimentara el impreso de
compromiso digital para el profesorado.

» Cuando termine el uso del ultraportatil, o bien a peticion de la
Coordinacion TDE o direccion del centro, se procederd a su
devolucion en la secretaria del centro en las mismas condiciones
en las que se retir6 el material, quedando constancia de la misma
al reflejarse la entrega y recepcion en el cuadrante de uso de
Ultraportatiles Escuela TIC 2.0 — Profesorado.

a) Con respecto a los carros de portatiles

= Dentro de la dotacion TIC, el centro dispone de carros de portatiles de 14",
que se encuentran organizados en sus armarios de carga moviles y
distribuidos en los distintos edificios.

= Cuando un profesor/a quiera utilizar el carro, debera reservar el carro
previamente a través de la plataforma Moodle anotard en el registro
correspondiente el carro, el dia y hora de su utilizacion,

= Lallave de los carros est4 disponible en Jefatura y en la sala de profesorado
(edificio II/nuevo). Esta llave solo puede recogerla el profesorado en persona
y no enviar al alumnado porque no se le va a dar

= Unavezen el aula, el profesor anotara en el registro que hay dentro del carro,
el nimero de portatil entregado a cada alumno, asi como de las posibles
incidencias o desperfectos encontrados.

= Los portatiles funcionaran con la red wifi “Andared”.

= Al recoger los portatiles se colocaran en su lugar correspondiente y se
conectaran de nuevo al cargador, cerrando el carro.

= Finalizado su uso en el aula, se debe guardar los ordenadores en su lagar del
carro correspondiente y conectarles los cargadores.

= Una vez devuelto el carro a su emplazamiento habitual se conectar el carro
a la red eléctrica para su carga. Se devolvera la llave de éste.

= (Cualquier incidencia en estos equipos debera ser comunicada a la
coordinacién TDE para la gestion correspondiente a la mayor brevedad.

9.4. Mantenimiento y Gestion de la Biblioteca.
Nuestro Centro dispone desde el curso 2013-2014 de Biblioteca Escolar. Esta ubicada en
la planta baja del Edificio I de nuestro centro, tiene facil acceso y es una zona donde el

nivel de ruido no es excesivo.

La biblioteca dispone de estanterias abiertas para que todos los lectores tengan facil
acceso a los documentos. Disponemos de un ordenador para el uso exclusivo de la gestién
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de la biblioteca y en el futuro se dotara de algunos mas para uso del alumnado. El
ordenador se complementa con un lector de codigos de barras. Existe acceso a Internet
tanto para profesorado como para alumnado.

Referente a los documentos existentes, hay que decir que en su mayor parte son libros de
lectura, siendo menor el nimero de fondos de consulta.

Se disefara un carnet para los lectores, valido durante cuatro afios. La apertura de la
biblioteca se realizaré en la franja horaria del recreo para que el alumnado asista a hacer
préstamos y devoluciones, a leer, a estudiar y a realizar tareas escolares.

La idea que nos mueve es que la biblioteca escolar llegue a ser un verdadero centro de
recursos para la ensefianza y el aprendizaje abierta a toda la comunidad educativa.

Objetivos.

La biblioteca de nuestro instituto se concibe como un centro de recursos que pretende
contribuir al desarrollo de las competencias basicas: competencia lectora, tratamiento y
uso de la informacién y competencia digital y desarrollo de las habilidades intelectuales,
asi como apoyar a todas las areas.

Su uso compete a todo el profesorado, a todas las areas y a todos los programas en los
que estd inmerso el centro para desarrollar nuestro Proyecto Educativo.

Funciones del coordinador/a.

Seré responsabilidad del Coordinador/a de la Biblioteca y del equipo de profesorado del
equipo de apoyo:

e Confeccionar el horario de atencion al alumnado de la Biblioteca, lo presentara a
la Jefatura de Estudios y lo expondra en el tablon de anuncios correspondiente.

e Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al Centro, tanto por
adquisicion con los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones o
envios de la Consejeria., los libros adquiridos por otros departamentos, también
estaran en el registro de la Biblioteca, aunque fisicamente estén ubicados en otro
local.

e Llevar el inventario actualizado indicando procedencia.

e Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como
exterior, a profesorado y alumnado.

e Mantener, por si mismo o con la ayuda de los/las profesores/as de Guardia en
Biblioteca el orden de los libros en las estanterias.

e Dar a conocer novedades y nuevos catalogos a profesores/as para que, dentro de
lo posible, puedan renovarse las distintas materias.

e (analizar las necesidades de los Departamentos y Alumnado.
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e Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado devuelva los libros
transcurridos el plazo de préstamo. Antes del final de curso procurar que tanto
profesores/as como alumnos/as entreguen los libros que obren en su poder.

e Organizar la utilizacion de la Biblioteca en coordinacion con el/la jefe/a/a del
Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares, y con la
Jefatura de Estudios.

e Redactar la memoria de fin de curso (actividades realizadas, material renovado,
situacion general de la Biblioteca, etc.).

e Podra proponer al Jefe/a de Estudios las normas que considere mas adecuadas
para el mejor uso de la misma.

9.5. Uso del Teléfono.

El teléfono del Centro s6lo se podra usar para llamadas oficiales. Se entiende por llamadas
oficiales las relacionadas con:

1. Los/las Alumnos/as y sus Familias.

2. Los Programas de Formacion del Profesorado.

3. La Administracion Educativa.

4. El Desarrollo de las asignaturas y/o curriculo.

5. La Adquisicién de Material Didactico.

Las llamadas se podran realizar desde el teléfono de Jefatura de Estudios.

9.6. Exposicion de Publicidad.
Soélo se podra exponer la siguiente publicidad en el Centro:

e De servicios relacionados con la educacion (en el vestibulo y con autorizacion de
la Direccion).
e De eventos Culturales (en el vestibulo y con autorizacion de la Direccion).

La publicidad que se exponga en el centro, tanto en los halls de los edificios, pasillos
como en las salas de profesorado, deberd ser supervisada y autorizada por la Direccion
del Centro.

9.7. Uso de los Espacios y de los Servicios.

e El intervalo de tiempo propio para que los/las alumnos/as que lo necesiten vayan al
servicio es en el recreo. Para excepcionalmente ir al servicio durante la clase debera
solicitarlo al profesor/a, y siempre que se conceda el permiso se hard individualmente.

e Los/las alumnos/as se abstendran de entrar en otras dependencias sin permiso expreso
de un profesor/a y en todo caso, deberan hacerlo en compaiiia del mismo/a.

e El/la profesor/a debe cerrar el aula cuando termine la clase o el grupo la abandone.

e Durante el recreo ningun/a alumno/a podré permanecer en su aula.
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9.8. Uso del Servicio de fotocopias.

e El horario para encargar fotocopias por parte de los/las profesores/as es de 9:00 a
13:30 horas, salvo en el recreo.

e No se hacen fotocopias de libros, excepto de alguna pagina suelta o capitulo (dentro
de lo permitido legalmente).

e (ada profesor/a comunicara en conserjeria el nimero de fotocopias que realice. El
numero de copias por Departamento y profesor/a estara a disposicion trimestralmente
en la Secretaria del centro. El gasto de todo trabajo de copisteria encargado por un/a
profesor/a se cargara al Departamento al que pertenezca. Cuando un/a profesor/a
encargue material de una asignatura que no sea de su Departamento, comunicara
expresamente esta situacion al/a la jefe/a de Departamento de la materia (que dara su
conformidad) y a los conserjes u ordenanzas.

e Los encargos de reprografia se realizaran preferentemente de un dia para otro. Se
debera entregar en conserjeria, identificando correctamente el encargo; indicando
nimero y caracteristicas de las copias y nombre del profesor/a. Puede existir en esta
dependencia una hoja de registro para anotar los encargos.

15. Procedimientos para la elaboracion del inventario anual
general del Centro.

El Secretario/a sera el encargado de realizar el Inventario General del Centro y mantenerlo
actualizado. No obstante, y tal y como establece la orden del 10 de mayo de 2006,
independientemente del registro de inventario, podran existir inventarios auxiliares por
Servicios, Departamentos y Talleres, cuando el volumen y diversidad de materiales
existentes en dichas unidades lo aconsejen. Desde el curso académico 2013/2014, se puso
en funcionamiento en el sistema de informaciéon Séneca un nuevo modulo de inventario,
ligado al proceso contable de los centros. La implantacion de este nuevo modulo permitira
a los centros:

1- Realizar el control del material que tenga consideracion de inventariable.
2- Conseguir un inventario actual, fiable y acorde con la realidad fisica de Los
centros.

a) Programa de Inventario. Cada Jefatura de Departamento debera ir actualizando el
material con el que cuenta (libros, CDS, o cualquier otro material didactico inventariable).
Si algun Departamento prestara a otro cualquier material, deberd sefialarse dicho
préstamo en el inventario de forma que sea posible localizar facilmente donde esta cada
material.

b) Mobiliario. Es inventariado desde la Secretaria del Centro, pero cada Jefatura de
Departamento comprobara que el mobiliario asignado es el que tiene y comunicara
cualquier averia o rotura de forma que pueda repararse o darse de baja cuando proceda.
En el caso de que un Departamento decida localizar en otro espacio o aula cualquier tipo
de mobiliario, debera comunicarlo al Secretario/a del Centro.

Proyecto de Gestién Pag. 38



E% PLAN DE CENTRO A

Junta de Andalucia

IES JAROSO sk Bl Yoo

¢) Material fungible. Es inventariado desde los Departamentos si éstos adquieren
cualquier tipo de material tras haber consultado antes al Secretario/a del Centro.

d) Adquisicion de Material Inventariable. Para la adquisicion de material
inventariable por parte de los Departamentos los pasos a seguir seran los siguientes:

1. Los Jefes/as de Departamento solicitaran tres presupuestos diferentes donde se
especifiquen los articulos a adquirir y sus caracteristicas técnicas, el importe de cada
uno, cantidad total e I.V.A. Estos presupuestos llevaran también el nombre de la
empresa suministradora y su C.LLF/N.LF., fecha, firma y sello de la misma, figurando
en ellos el nombre del Instituto (I.E.S. Jaroso C.LF. (S-4111001-F); estos
presupuestos se acompafiaran de una breve memoria justificada de la adquisicion y
donde se reflejen las caracteristicas técnicas de los articulos a adquirir.

2. Toda esta documentacion sera presentada al Secretario/a.

3. Una vez revisada y comprobada la existencia de saldo en el presupuesto de ingresos
para material inventariable o inversiones, se autorizara la adquisicion, comunicando
al Jefe de Departamento, quién podra realizar la compra o encargar al Secretario su
adquisicion.

4. En el caso de reparaciones del material inventariable del Departamento, se
comunicara al Secretario/a y se presentaran los presupuestos de las reparaciones para
su autorizacion.

5. El Registro de inventario se confeccionara conforme a los modelos que figuran como
Anexos VIII y VIII (bis) de la Orden para las altas y bajas, respectivamente, que se
produzcan durante el curso escolar, teniendo en cuenta lo siguiente:

a. Numero de registro: Numeracion correlativa de las adquisiciones de material
inventariable.
Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicion del centro.

c. Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario
del centro.

d. Numero de unidades: Numero de unidades que causan alta o baja.

e. Descripcion del material: Se indicara el tipo de material adquirido, asi como
sus caracteristicas técnicas.

f. Dependencia de adscripcion: Departamentos o unidades organizativas a las
que se adscribe el material de que se trate.

g. Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado el
material de que se trate.

h. Procedencia de la entrada: Actuacion econdémica o administrativa, origen de
la incorporacion al centro del material de que se trate.

i. Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material afectado.

6. Independientemente del Registro de inventario, podran existir inventarios auxiliares
por servicios, departamentos, talleres y otras unidades, cuando el volumen y
diversidad de materiales existentes en dicha unidad asi lo aconsejen.
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Consideraciones Generales:

1. La persona responsable de la Secretaria del Centro actualizara el inventario general
del Centro en el mes de septiembre, previamente las jefaturas de Departamento
actualizaran su parte correspondiente.

2. Para ello, las personas responsables de los distintos Departamentos comunicaran
mediante el formulario establecido al efecto las variaciones ocurridas en el inventario
general del Centro o mediante soporte informatico.

3. No se podré dar de baja ningtin elemento inventariado sin el previo conocimiento del
equipo directivo a quien correspondera la toma de decisiones en este aspecto.

4. Anualmente, y supervisado por la Secretaria del centro, cada Jefatura de
Departamento, elaborard y actualizara, segun modelo realizado por el Centro, el
inventario anual general del Centro en el que constaran los siguientes:

a. Mobiliario: mesas y sillas del alumnado; mesas y sillas del profesorado; perchas;
pizarras digitales, verdes y blancas; tableros de corcho; bancos y armarios...

b. Equipos Informaticos: ordenadores personales del alumnado; ordenadores
personales del profesorado; ordenadores portatiles del alumnado; ordenadores
portatiles del profesorado; maletines para portatiles; ratones y programas
informaticos, impresoras, escaner....

c. Material audio-visual: camaras fotograficas; camaras de videos; proyectores;
radios CD; televisores; videos; cargadores de cdmaras; peliculas y programas
educativos; CD y DVD virgenes...

d. Libros: biblioteca de aula; biblioteca del Centro; biblioteca de los Departamentos;
libros y guias del profesorado.

e. Musica: instrumentos musicales.

f. Deportes: material deportivo.

g. Dependencias administrativas: Secretaria, Direccion, Material, Jefatura de
Estudios, Sala de Profesorado.

5. A finales de junio, cada jefe/a de departamento debera entregar en soporte informatico
los anexos citados anteriormente, con las altas y bajas en el inventario de su
departamento en el curso que finaliza, incluso si no hay novedades, poniéndolo en
conocimiento mediante esa afirmacion. El secretario/a del centro los recopilara, para
su aprobacion junto con los demas registros contables en Consejo Escolar, antes del
dia 30 de octubre.

Se ha habilitado en Séneca un modulo de inventario que ha de cumplimentarse por el
centro con el mantenimiento de las altas y bajas del material.

Al respecto conforme a lo establecido en la Instruccion 1/2021, de 26 de octubre, de la
Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion y Deportes sobre diversas
cuestiones relacionadas con los bienes inventariables por los centros docentes de
titularidad de la Comunidad Auténoma de Andalucia, serd obligatoria la inscripcion del
material inventariable aquel cuyo valor unitario sea superior a 300,49 euros (IVA
incluido). En los demas casos, dicha inscripcion sera potestativa.
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Con independencia del valor del material inventariable, se tienen que tener en cuenta
todas y cada una de las adquisiciones de este tipo para que estas no superen el limite 10%
del crédito anual librado a los centros docentes para gastos de funcionamiento.

16. Criterios para una gestion sostenible y compatible con el
medio ambiente de los recursos del instituto y de los residuos
que genere.

Los residuos y su gestion es una de las grandes preocupaciones de la sociedad en la que
vivimos, y su importancia hace necesario aplicar con el maximo rigor el principio de
prevencion en las politicas de gestion de residuos.

Nuestro centro seguira los criterios de trabajo establecidos por la Comisién sobre la
revision de la estrategia comunitaria para la gestion de residuos (Bruselas 30/7/96 COM
(96) 399 final) concretado en los siguientes:

Disminucion de la magnitud del problema en origen.

Recuperacion de los materiales que los mismos contienen.

Valoracion de los residuos como materias primas.

Regulacion de la manipulacion y el tratamiento.

Dar a cada tipo de residuo su destino 6ptimo a fin de preservar el medio ambiente.

Teniendo en cuenta lo establecido por la citada Comision, en nuestro centro se establecen
los siguientes criterios:

1. Establecer un procedimiento anual para que la comunidad educativa realice una
reflexion sobre el uso que hacemos de las instalaciones del Centro y de todos los
medios materiales y de los residuos que generamos, para poner en practica medidas
concretas.

2. Utilizaremos toner y cartuchos de tinta reciclados.

3. Configurar todas las impresoras del Centro con los siguientes parametros por defecto:
Las de color: en blanco y negro. El resto: con un tipo de letra especialmente pensado
para propiciar un menor consumo de tinta.

4. Reducir el nimero de impresoras del centro, procurando trabajar en linea o enviando
las copias a fotocopiadoras/impresoras.

5. En ningun caso, hacer uso de la fotocopiadora o impresoras del centro para uso
personal. En caso de hacerlo, se pagara.

6. Evitar la impresion innecesaria de informacion y/o documentos del centro. Se
informara a través de correo electronico y mediante tablon de anuncios que se
encuentra en el pasillo del profesorado.

7. Usar cafion y medios informéaticos en las reuniones, para evitar le impresion
innecesaria de folios.

8. Imprimir todos los documentos a doble cara.

9. Reutilizar los folios que estan impresos por una sola cara.
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10. Propiciar con una conciencia que favorezca un consumo razonable de fotocopias en
el Centro.

11. Las lamparas que estén fuera de uso se almacenaran para su entrega a un punto limpio
del centro y luego se procedera a su entrega a centros especializados de la localidad.

12. Valoracién del reciclado con la realizacion de actividades motivadoras que incluyan
actividades deportivas, manualidades, artisticas...

13. El Centro valora positivamente la participacion en campanas de repoblacion de
arbolado organizadas por instituciones y entidades del entorno.

14. A medida que vaya siendo necesaria la reposicion de grifos, iremos sustituyéndolos
por otros de cierre automatico para reducir el consumo de agua.

15. Tomaremos como norma comun que la Gltima persona que salga de una dependencia,
apague el alumbrado.

16. Valoraremos la forma de trabajo que reduzca la produccion de residuos y
fomentaremos su reciclado.

17. El uso de la calefaccion del centro estard restringido a los dias en los que la
temperatura es excesivamente baja y siempre limitdindola a temperaturas
recomendadas por la Administracion.

18. Ideologia basada en la eliminacidon del consumo innecesario de energia por lo que el
personal de administracion y servicios del centro revisard y apagara las luces de las
dependencias comunes en funcion del tramo horario de la jornada escolar y aquellos
aparatos eléctricos de uso cotidiano.

19. La mayoria de los residuos que se generan en el centro son restos de papel, que se
almacenan en los contenedores de papel, dispuestos en todas las dependencias del
Centro. Finalmente, por los servicios de limpieza del centro, se trasladan a los
contenedores que el Excmo. Ayuntamiento dispone en las cercanias del centro

20. En cuanto a los residuos:

1. Dado el volumen de papel que se produce en los residuos del Centro, en todas
las clases se tendra un depdsito para su reciclado papelera Azul y otras para el

resto.

2. En el centro depositaremos el papel, plastico y el cartébn en contenedores
especificos.

3. En el interior del centro dispondremos también de un contenedor de pilas
usadas.

4. En el entorno del centro dispondremos de contenedores para envases, vidrio,
etc. cuyo uso divulgaremos y fomentaremos en el centro.

5. Enelcaso del toner de impresora y fotocopiadora se donara a una ONG/empresa
que lo recogera, asi como material inservible, pilas, moviles, tapones de
plastico. Todo se depositara en el PUNTO LIMPIO situado en Conserjeria para
su posterior recogida.

17. Otros aspectos relativos a la gestion econdmica.
Presupuesto Anual y Cuentas de Gestion.

El secretario del centro presentara el presupuesto del centro, para cada curso escolar,
tomando como base la media estadistica de ingresos y Gastos de cursos anteriores.
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JU"TR DE H,“Um_u[]ﬁ Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

LE.S. Jaroso

ESTADISTICAS DE INGRESOS
EJERCICIO ECONOMICO 2021/2022

de Tolal % con respecto al Tolal de
Nivel 4 INGRESOS INGRESOS

Grupo de Cuentas de Ingresos 498.480,61 100,00%

Ref Doc.: EstadGasing rdf

Ingresos 419.619,90 84,18%

Ingresos por Recursos Propios 702,54 0,14
Sequro Escolar 657,44 0,13%
Recaudacion servicio de fotocopias 45,10 0,01%
Reposician Libros de Texto 0,00 0,00%
Otros Ingresos Recursos Propios 0,00 0,00%
Prestacion de Servicios 0,00 0,00%

Ingresos por la Consejeria de Educacion 399.193,44 80,08%
Gastos de Funcionamiento Ordinarios 85.747,00 17,20%
Desplazamientos 0,00 0,007
Dotacién para Inversiones 102.004,13 20,46%
Programa de Plurilinglismo. Auxiliares de Conversa. 5.600,00 1,12%

Cod Ceniro: 4002052

12.1. Cuenta de Gestion.

El Director del I.E.S. Jaroso remitira al Consejo Escolar para su aprobacion antes del 31
de octubre del ejercicio siguiente, una unica cuenta de gestion a 30 de septiembre.

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitirda a la Delegacion
Territorial correspondiente, junto con el acta de sesion, donde consten los motivos que
sustentan la decision. La Delegacion Territorial, tras las gestiones pertinentes, adoptara
la resolucion que, en su caso, proceda.

Una vez aprobada por el Consejo Escolar, se remitira por via Web, (Aplicacion de gestion
Economica - Séneca-), antes del 31 de octubre.

La cuenta de gestion constard de los siguientes epigrafes:

e [a cuenta de gestion no podréa rendirse con saldos negativos salvo demora en los
ingresos procedentes de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional.

e Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificacion del Consejo
Escolar, permaneciendo los originales de las facturas y demas comprobantes de gastos
en el centro bajo la custodia de su secretario y a disposicion de los 6rganos de control.

e En el supuesto de que se produzca el cese del director antes de la fecha de cierre, este
debera elaborar en el plazo de veinte dias una justificacion de los gastos e ingresos
habidos hasta la fecha de cierre, y presentarlo al Consejo Escolar para su aprobacion.

e (Constara de los mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdmico.

e En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestion, el Director
la enviara a la Delegacion Territorial junto con el acta de la sesion, donde constaran
los motivos que han dado lugar a dicha decision.

e La Delegacion Territorial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que,
en su caso, proceda.
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e Cuando la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional decida que el
Centro cese su actividad educativa, se confeccionard una cuenta de gestion
extraordinaria a fecha del cese, y el saldo disponible sera reintegrado a la Tesoreria
General de la Junta de Andalucia.

18. Aprobacion del Proyecto De Gestion.

1. Para la aprobacion del proyecto de presupuesto es condicion necesaria que esté¢ de
acuerdo con lo establecido en el proyecto de gestion del Centro docente.

2. El proyecto de presupuesto del Centro docente serd aprobado por el Consejo Escolar.

3. Una vez aprobado el proyecto de presupuesto, €ste pasara a ser el presupuesto oficial
del Centro para el ejercicio correspondiente.
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